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Propuesta de dictamen  
 
Denominación de la serie Expediente de expedición de carné autobús/Tarjeta 

bonobús /Solicitud o renovación de bonificación al 
transporte/ Bonobús./ 

 
Organismo(s) 
Productor(es) 

Ayuntamiento 
Bienestar Social 
Participación Ciudadana 
Transportes y Movilidad 

 

Fecha de 
entrada 

12/03/2022 

Nº propuesta 13 

Plazos de Transferencia  
  
- al Archivo Central  
- al Archivo Intermedio 1 año 
- al Archivo Histórico  
   
 
Selección 
 

 

- Conservación Permanente No   
   Justificación 
   
    
- Eliminación Parcial No   

    
Forma de selección Plazo Justificación  
Eliminación parcial    

 
 

   

- Eliminación Total Sí   
    
 Plazo Justificación  
  

1 año 
Se conservará, seleccionado de forma 
aleatoria, un expediente de cada tipo 
(pensionistas o jubilados, personas con 
discapacidad, personas desempleadas, 
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La serie es de acceso libre, sin necesidad de autorización  

La serie incluye contenidos susceptibles de protección (requiere solicitud de 
acceso)  

La serie es parcialmente restringida (requiere solicitud de acceso)  

 
- Duración de la restricción 

   

 Años 50  
 Otros Según el artículo 57.1.C de la Ley del Patrimonio 

Histórico Español 
 

 
Efectos inmediatos de la valoración 
 

Eliminación total de los expedientes de tramitación conservando, por muestreo 
aleatorio, un expediente de cada tipo los años pares. 

 
 
 Responsable de la propuesta  
 Fecha 25/05/ 2022  
 Cargo - Archivera municipal 

Molina de Segura 
 Nombre: Francisca Jiménez Rodríguez 
   

 
                                                 
1 Véase los artículos 50, 51 y 52 del Decreto n.º 302/2011, de 25 de noviembre, de Régimen Jurídico de la 
Gestión Electrónica de la Administración Pública de la Comunidad Autónoma de la Región de Murcia. 

estudiantes hasta 25 años, miembros 
de familias numerosas).cada dos años.  

    
- Sustitución del soporte1 
 

   

Soporte alternativo Plazo Justificación  
 
 

1 año Los originales en papel podrán ser 
sustituidos por copias electrónicas 
auténticas, realizadas según lo 
establecido en el Esquema Nacional de 
Interoperabilidad y las normas técnicas 
que lo desarrollan. 

 

 
Acceso 
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FORMULARIO DE IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN 
 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 
 

1.1. DENOMINACIÓN 
DE LA SERIE: 

Expedientes de expedción de carné autobús/Tarjeta bonobús 
/Solicitud o renovación de bonificación al transporte/ Bonobús 

 
1.2. 
ORGANISMO(S) / 
UNIDAD(ES) 
PRODUCTORA(S): 

Ayuntamiento 
Bienestar Social 
Participación Ciudadana 
Transportes y Movilidad 

 
1.3. FUNCIÓN: Bonificaciones en las tarifas del transporte público urbano e interurbano 

 
1.4.FECHA 
EXTREMAS 
 

1984/1997-2002 
2003-2005 
2007- 

  

FECHA INICIAL: 1984 FECHA FINAL:  
 
1.5. LEGISLACIÓN 
 

DISPOSICIÓN BOLETÍN NÚMERO FECHA DE 
PUBLICACIÓN 

Decreto de 17 de junio de 1955 por el que se 
aprueba el Reglamento de Servicios de las 
Corporaciones Locales 

BOE 196 15 julio de 1955 

Ley 7/1985 de Bases de Régimen Local BOE 80 3 abril 1985 
Real Decreto 2568/1986, de 28 de 
noviembre, por el se aprueba el Reglamento 
de Organización, Funcionamiento y Régimen 
Jurídico de las Entidades Locales. 

BOE 305 22 diciembre de 
1986 

Ley 30/1992 de Régimen Jurídico de las 
Administraciones Públicas y del 
Procedimiento Administrativo Común 

BOE 285 27 de noviembre 
de 1992 

Ley Orgánica 5/1992, de 29 de octubre, de 
regulación del tratamiento automatizado de 
los datos de carácter personal. 

BOE 262 31 de octubre de 
1992 

Fecha de 
entrada 

12/03/2022 

Nº propuesta 13 

AM
O

RÓ
S 

VI
DA

L,
 F

RA
NC

IS
CA

15
/0

6/
20

22
 1

2:
37

:2
5

Es
ta

 e
s 

un
a 

co
pi

a 
au

té
nt

ic
a 

im
pr

im
ib

le
 d

e 
un

 d
oc

um
en

to
 e

le
ct

ró
ni

co
 a

dm
in

is
tr

at
iv

o 
ar

ch
iv

ad
o 

po
r 

la
 C

om
un

id
ad

 A
ut

ón
om

a 
de

 M
ur

ci
a,

 s
eg

ún
 a

rt
íc

ul
o 

27
.3

.c
) d

e 
la

 L
ey

 3
9/

20
15

. L
os

 fi
rm

an
te

s 
y 

la
s 

fe
ch

as
 d

e 
fir

m
a 

se
 m

ue
st

ra
n 

en
 lo

s 
re

cu
ad

ro
s.

Su
 a

ut
en

tic
id

ad
 p

ue
de

 s
er

 c
on

tr
as

ta
da

 a
cc

ed
ie

nd
o 

a 
la

 s
ig

ui
en

te
 d

ir
ec

ci
ón

: h
tt

ps
:/

/s
ed

e.
ca

rm
.e

s/
ve

ri
fic

ar
do

cu
m

en
to

s 
e 

in
tr

od
uc

ie
nd

o 
de

l c
ód

ig
o 

se
gu

ro
 d

e 
ve

ri
fic

ac
ió

n 
(C

SV
) C

AR
M

-3
13

c8
81

2-
ec

97
-a

53
e-

c5
fd

-0
05

05
69

b3
4e

7



 

 
Región de Murcia 
Consejería de Educación 
y Cultura 
Dirección General de 
Bienes Culturales 

 
Comisión Calificadora de Documentos 
Administrativos de la Región de Murcia 

 
T.968-368618 
F. 968-368620 
 
archivo.general@car
m.es 

 
     

 
Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de 
Protección a las Familias Numerosas 

BOE 277 19 de noviembre 
de 2003 

Ley 58/2003, General Tributaria BOE 302 18 de diciembre 
de 2003 

Real Decreto-ley de 25 de junio, para la 
racionalización de la regulación del salario 
mínimo interprofesional y para el 
incremento de su cuantía 

BOE 154 26 de junio de 
2004 

Ley 10/2015, de 24 de marzo, por la que se 
establece el sistema competencial en el 
transporte urbano e interurbano de la 
Región de Murcia. 

BORM 
 

BOE 

71 
 

104 

27 de marzo de 
2015 
1 de mayo de 
2015 
  

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas 

BOE 236 2 de octubre 
2015 

Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de 
Protección de Datos Personales y Garantía 
de los derechos digitales   

BOE 294 6 de diciembre de 
2018 

Ordenanza Reguladora de las tarifas Sociales 
del Transporte público Colectivo 
Interurbano. Pleno 9 de octubre de 2006. 

BORM 259 9 de noviembre 
2006   

Ordenanza Municipal Reguladora de las 
Tarifas Sociales para el Transporte Público 
Colectivo Interurbano de Molina de Segura. 
Pleno 7 de mayo 2012 

BORM 165 18 de julio de 
2012 

Ordenanza Reguladora de las tarifas sociales 
del Transporte Público Colectivo 
Interurbano y Urbano de Molina de Segura. 
Pleno 29 de marzo de 2021. 

BORM 83 13 de abril de 
2021 

 
 
1.6. TRÁMITE ADMINISTRATIVO 
 

Inicio del procedimiento: Presentar solicitud según modelo normalizado recogido en las 
ordenanzas y acompañada de la documentación requerida según tipo de bonobús o 
bonificación solicitada. Existen beneficiarios de distintas tarifas: A, B, C, D y E. 
La solicitud se presenta en el Registro General del Ayuntamiento de Molina de Segura o por 
cualquiera de los medios establecidos en el artículo 16 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas. 
Elaboración de informe por el técnico competente 
Aprobación por Decreto de alcaldía 
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Notificación de las resoluciones a los interesados e indicación de recursos que se pueden 
imponer. 
 

 
 
1.7. DOCUMENTOS BÁSICOS DEL EXPEDIENTE 
 

Los documentos que integran el expediente están en función de las tarifas sociales para 
cada colectivo. 
 
Tarifa A1/A2: Pensionistas o jubilados 
Tarifa B1/B2: Personas con discapacidad 
Tarifa C1/C2: Personas desempleados 
Tarifa D: Estudiantes a partir de la ESO (hasta 25 años) 
Tarifa E1/E2: Miembros de familias numerosas 
 
Tarifa A: 
- Certificado de pensiones expedido por el Instituto Nacional de la Seguridad Social ( 
INSS) que acredite la condición de pensionista. 
- Fotocopia del NIF. 
-Foto reciente tamaño carnet. 
 
Tarifa B: 
- Certificado acreditativo del grado de discapacidad igual o superior al 33% expedido por 
órgano competente (IMAS, u otro órgano). 
- Fotocopia del NIF. 
-Foto reciente tamaño carnet. 
 
Tarifa C: 
- Certificado actualizado del SEPE de no percibir ninguna prestación por desempleo, o de 
percibir exclusivamente un subsidio por desempleo con renta inferior al IPREM. 
- Certificado actualizado del Servicio de Empleo y Formación (SEF) de que está en dicha 
situación y que ha intentado trabajar sin rechazar oferta de empleo. 
- Fotocopia del NIF. 
-Foto reciente tamaño carnet. 
 
Tarifa D: 
- Certificado de matrícula del curso actual en centros de enseñanza oficial de ESO, 
Bachiller, Formación Profesional o Universidad. 
- Fotocopia del NIF. 
-Foto reciente tamaño carnet. 
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Tarifa E: 
- Título de Familia Numerosa expedido por la Comunidad Autónoma de la Región de 
Murcia( CARM9 
- Fotocopia del NIF. 
-Foto reciente tamaño carnet. 
 
En todos los expedientes: 
- Informe de los técnicos de Bienestar Social y de organismos necesarios para acreditar 
la condición de parado, jubilado, familia numerosa o estudiante. 
 -Resolución del Alcalde 
- Notificación al interesado 
 

 
1.8. ORDENACIÓN DE LA SERIE 
 
x Ordenación numérica 
x Ordenación cronológica 
 Ordenación alfabética:      Onomástica   Por Materias   Geográfica 
 Otros 
  

 
1.9. SOPORTE FÍSICO 
 
  Papel  X       Informático / Electrónico  X       Otros: 

 
Características
: 

 
 

 
1.10. DOCUMENTACIÓN RELACIONADA 
 

Denominación de 
la serie 

Órgano(s) 
Productor(es) 

Tipo de relación* Soporte 

Resoluciones Alcaldía CO Papel 
Expedientes de la 
convocatoria 

Movilidad CO Papel 

Registros 
informáticos de 
expedientes 
 

Participación 
Ciudadana 
Transportes 
Movilidad 

RE Informático 
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*Claves: (CO) Complementaria, (RE): Recapitulativas, (DU) Duplicada, (OT): Otro tipo de 
relación 
 
OTRA DOCUMENTACIÓN RELACIONADA 
 

Denominación Productor Tipo de 
información 

   
   

 
 
ÁREA DE VALORACIÓN 
 
VALORES 
  

 
Valores primarios 

 
 Plazo Justificación  

Valor Administrativo 1 año La duración de todos los tipos de tarifas sociales para el 
transporte colectivo será de un año, salvo en el caso de 
la bonificación para parados de larga duración, que será 
de 6 meses, según el artículo 2 de la Ordenanza 
municipal de 2021, reguladora de las tarifas sociales del 
transporte público colectivo interurbano y urbano de 
Molina de Segura.  
 

 

Valor Fiscal No   
Valor Jurídico 1 año   
 

 
Valores secundarios 

 

  
 Sí/No Justificación/Legislación  

Informativo: No 

 
 

La información que recogen los documentos de la 
serie documental es única y/o no se puede encontrar 
en otras serie documentales o documentación 
relacionada 

 
 

Otra 
(indíquese): 

 
Registros de expedientes en soporte 
informático 
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Histórico: No 

 
INFORMACIÓN RECOGIDA EN LOS 
DOCUMENTOS QUE CONFORMAN 

LA SERIE DOCUMENTAL 
JUSTIFICACIÓN 

 
 

Origen y evolución de la 
institución  

 
 

Procesos de elaboración de 
normativa  

 
 

Permite valorar impacto o 
eficacia de las actividades de 

la institución 
 

 
 

Datos significativos de 
personas, acontecimientos o 

lugares 
 

 
 

Datos significativos sobre 
ciencias y técnicas  

  
 

Datos para el análisis 
estadístico  

 
 

Datos significativos sobre 
acontecimientos relevantes  

 
 

Completa información de 
otras series de conservación 

permanente 
 

 
 

Otra (indíquese)  

 
 

 

 

Documento esencial NO 

 
 
RÉGIMEN DE ACCESO 
 

La serie es de acceso libre, sin necesidad de autorización  

La serie es de acceso restringido X 

La serie es de acceso parcialmente restringido:  

 

Plazo en el que la serie será de acceso libre (en 
años) 

50 años (Ley de 16/1995 de 
Patrimonio Histórico Español) 
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DOCUMENTOS DE ACCESO PARCIALMENTE RESTRINGIDO 

DOCUMENTO PLAZO 
DNI, domicilio, causa de discapacidad, situación 
laboral, estudios en curso, etc… 

50 años (Ley de 16/1995 de 
Patrimonio Histórico Español) 
 

 
El acceso a la serie documental está afectado o regulado por normativa 
específica1 
 

 

Régimen Norma reguladora  
Información 
ambiental 

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos 
de acceso a la información, de participación pública y de 
acceso a la justicia en materia de medio ambiente 

 

Información 
catastral 

Ley del Catastro Inmobiliario (texto refundido aprobado por 
Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo)  

Secreto 
censal 

Ley Orgánica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral 
General  

Secreto fiscal 
o tributario Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria  

Secreto 
estadístico Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la función estadística pública  

Secreto 
sanitario 

Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad 
Ley 41/2002, de 14 noviembre, básica reguladora de la 
autonomía del paciente y de derechos y obligaciones en 
materia de información y documentación clínica 

 

Otro 
(indicar) 

  

 
Contenidos susceptibles de protección2 
 

Contenidos afectados Referencia normativa 

                                                 
1 De conformidad con el segundo apartado de la Disposición adicional primera de la Ley 19/2013, de 9 de 
diciembre, de transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno (LTAIBG), se regirán por su 
normativa específica, y por dicha Ley con carácter supletorio, aquellas materias que tengan previsto un 
régimen jurídico específico de acceso a la información. 
 
2 Se puede utilizar la tabla “Código para clasificar el tipo de contenido susceptible de protección, de 
acuerdo con los límites establecidos en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la 
información pública y buen gobierno (LTAIBG)” incluida en las Instrucciones de Cumplimentación. 
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Datos cuya 
divulgación 
puede afectar 
a intereses 
públicos (PU) 

  

Datos cuya 
divulgación 
pueda afectar 
a intereses 
privados (PR) 

  

Datos de 
carácter 
personal (DP) 

Nombre, domicilio, DNI 
Fotografía 
Grado de discapacidad 
Situación de desempleo 
Familia numerosa 
Estudios en curso 

LOPD 

 
 
PROPUESTA DE SELECCIÓN 
 
Selección de la serie: 
 

  PLAZO JUSTIFICACIÓN 
CONSERVACIÓN PERMANENTE    

ELIMINACIÓN TOTAL X 2 años La serie documental carece de 
valores secundarios. 

ELIMINACIÓN PARCIAL X   
TIPO DE ELIMINACIÓN TOTAL 
SELECCIÓN DE DOCUMENTOS: Un expediente por año de cada tipo de tarifa: A, B, C y D 
(Pensionistas o jubilados, personas con discapacidad, personas desempleadas,estudiantes 
de hasta 25 años, miembros de familias numerosas) como testimonio del procedimiento 
 

 
Tipo de muestreo: 

 CRONOLÓGICO  ALFABÉTICO  ALEATORIO 
 GEOGRÁFICO  NUMÉRICO O SISTEMÁTICO 
 OTROS  

OBSERVACIONES: Aunque se le reconoce a la serie un valor informativo e incluso histórico 
por lo que se refiere a los datos estadísticos, esa información queda recogida en los 
Registros  y en las resoluciones de Alcaldía, que son documentos de custodia permanente. Sí 
se conservarán los carnés concedidos. 
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Soporte de sustitución 
 

 
Soporte alternativo Plazo Justificación 

 
 

1 año Los originales en papel podrán ser sustituidos 
por copias electrónicas auténticas, realizadas 
según lo establecido en el Esquema Nacional de 
Interoperabilidad y las normas técnicas que lo 
desarrollan. 

 

 
 

ÁREA DE CONTROL 
 

Responsable(s) del Estudio: Francisca Jiménez Rodríguez 
 
Archivo/ Unidad Administrativa donde se ha llevado a cabo el trabajo de campo: 
Archivo Municipal de Molina de Segura 
 
Fechas extremas de la documentación estudiada:1984-2021 
Fecha de realización del estudio: Marzo 2022 

 
1. ANEXO 

 
Serie valorada para su eliminación en otras Comunidades Autónomas: 
 

Junta de 
Andalucía 

Expedientes de solicitud para 
el otorgamiento de ayuda 
Bonobús Joven 

Eliminación total a los dos 
años 

BOJA Nº 94 
14/05/2007 

 
Gobierno Vasco Bonobús Social 

Eliminación total a los dos 
años  

BOPV Nº 123 
02/07/2015 
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FORMULARIO DE IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN 
 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 
 

1.1. DENOMINACIÓN 
DE LA SERIE: 

Expedientes de expedción de carné autobús/Tarjeta bonobús 
/Solicitud o renovación de bonificación al transporte/ Bonobús 

 
1.2. 
ORGANISMO(S) / 
UNIDAD(ES) 
PRODUCTORA(S): 

Ayuntamiento 
Bienestar Social 
Participación Ciudadana 
Transportes y Movilidad 

 
1.3. FUNCIÓN: Bonificaciones en las tarifas del transporte público urbano e interurbano 

 
1.4.FECHA 
EXTREMAS 
 

1984/1997-2002 
2003-2005 
2007- 

  

FECHA INICIAL: 1984 FECHA FINAL:  
 
1.5. LEGISLACIÓN 
 

DISPOSICIÓN BOLETÍN NÚMERO FECHA DE 
PUBLICACIÓN 

Decreto de 17 de junio de 1955 por el que se 
aprueba el Reglamento de Servicios de las 
Corporaciones Locales 

BOE 196 15 julio de 1955 

Ley 7/1985 de Bases de Régimen Local BOE 80 3 abril 1985 
Real Decreto 2568/1986, de 28 de 
noviembre, por el se aprueba el Reglamento 
de Organización, Funcionamiento y Régimen 
Jurídico de las Entidades Locales. 

BOE 305 22 diciembre de 
1986 

Ley 30/1992 de Régimen Jurídico de las 
Administraciones Públicas y del 
Procedimiento Administrativo Común 

BOE 285 27 de noviembre 
de 1992 

Ley Orgánica 5/1992, de 29 de octubre, de 
regulación del tratamiento automatizado de 
los datos de carácter personal. 

BOE 262 31 de octubre de 
1992 

Fecha de 
entrada 

12/03/2022 

Nº propuesta 13 
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Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de 
Protección a las Familias Numerosas 

BOE 277 19 de noviembre 
de 2003 

Ley 58/2003, General Tributaria BOE 302 18 de diciembre 
de 2003 

Real Decreto-ley de 25 de junio, para la 
racionalización de la regulación del salario 
mínimo interprofesional y para el 
incremento de su cuantía 

BOE 154 26 de junio de 
2004 

Ley 10/2015, de 24 de marzo, por la que se 
establece el sistema competencial en el 
transporte urbano e interurbano de la 
Región de Murcia. 

BORM 
 

BOE 

71 
 

104 

27 de marzo de 
2015 
1 de mayo de 
2015 
  

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas 

BOE 236 2 de octubre 
2015 

Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de 
Protección de Datos Personales y Garantía 
de los derechos digitales   

BOE 294 6 de diciembre de 
2018 

Ordenanza Reguladora de las tarifas Sociales 
del Transporte público Colectivo 
Interurbano. Pleno 9 de octubre de 2006. 

BORM 259 9 de noviembre 
2006   

Ordenanza Municipal Reguladora de las 
Tarifas Sociales para el Transporte Público 
Colectivo Interurbano de Molina de Segura. 
Pleno 7 de mayo 2012 

BORM 165 18 de julio de 
2012 

Ordenanza Reguladora de las tarifas sociales 
del Transporte Público Colectivo 
Interurbano y Urbano de Molina de Segura. 
Pleno 29 de marzo de 2021. 

BORM 83 13 de abril de 
2021 

 
 
1.6. TRÁMITE ADMINISTRATIVO 
 

Inicio del procedimiento: Presentar solicitud según modelo normalizado recogido en las 
ordenanzas y acompañada de la documentación requerida según tipo de bonobús o 
bonificación solicitada. Existen beneficiarios de distintas tarifas: A, B, C, D y E. 
La solicitud se presenta en el Registro General del Ayuntamiento de Molina de Segura o por 
cualquiera de los medios establecidos en el artículo 16 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas. 
Elaboración de informe por el técnico competente 
Aprobación por Decreto de alcaldía 
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Notificación de las resoluciones a los interesados e indicación de recursos que se pueden 
imponer. 
 

 
 
1.7. DOCUMENTOS BÁSICOS DEL EXPEDIENTE 
 

Los documentos que integran el expediente están en función de las tarifas sociales para 
cada colectivo. 
 
Tarifa A1/A2: Pensionistas o jubilados 
Tarifa B1/B2: Personas con discapacidad 
Tarifa C1/C2: Personas desempleados 
Tarifa D: Estudiantes a partir de la ESO (hasta 25 años) 
Tarifa E1/E2: Miembros de familias numerosas 
 
Tarifa A: 
- Certificado de pensiones expedido por el Instituto Nacional de la Seguridad Social ( 
INSS) que acredite la condición de pensionista. 
- Fotocopia del NIF. 
-Foto reciente tamaño carnet. 
 
Tarifa B: 
- Certificado acreditativo del grado de discapacidad igual o superior al 33% expedido por 
órgano competente (IMAS, u otro órgano). 
- Fotocopia del NIF. 
-Foto reciente tamaño carnet. 
 
Tarifa C: 
- Certificado actualizado del SEPE de no percibir ninguna prestación por desempleo, o de 
percibir exclusivamente un subsidio por desempleo con renta inferior al IPREM. 
- Certificado actualizado del Servicio de Empleo y Formación (SEF) de que está en dicha 
situación y que ha intentado trabajar sin rechazar oferta de empleo. 
- Fotocopia del NIF. 
-Foto reciente tamaño carnet. 
 
Tarifa D: 
- Certificado de matrícula del curso actual en centros de enseñanza oficial de ESO, 
Bachiller, Formación Profesional o Universidad. 
- Fotocopia del NIF. 
-Foto reciente tamaño carnet. 
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Tarifa E: 
- Título de Familia Numerosa expedido por la Comunidad Autónoma de la Región de 
Murcia( CARM9 
- Fotocopia del NIF. 
-Foto reciente tamaño carnet. 
 
En todos los expedientes: 
- Informe de los técnicos de Bienestar Social y de organismos necesarios para acreditar 
la condición de parado, jubilado, familia numerosa o estudiante. 
 -Resolución del Alcalde 
- Notificación al interesado 
 

 
1.8. ORDENACIÓN DE LA SERIE 
 
x Ordenación numérica 
x Ordenación cronológica 
 Ordenación alfabética:      Onomástica   Por Materias   Geográfica 
 Otros 
  

 
1.9. SOPORTE FÍSICO 
 
  Papel  X       Informático / Electrónico  X       Otros: 

 
Características
: 

 
 

 
1.10. DOCUMENTACIÓN RELACIONADA 
 

Denominación de 
la serie 

Órgano(s) 
Productor(es) 

Tipo de relación* Soporte 

Resoluciones Alcaldía CO Papel 
Expedientes de la 
convocatoria 

Movilidad CO Papel 

Registros 
informáticos de 
expedientes 
 

Participación 
Ciudadana 
Transportes 
Movilidad 

RE Informático 
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*Claves: (CO) Complementaria, (RE): Recapitulativas, (DU) Duplicada, (OT): Otro tipo de 
relación 
 
OTRA DOCUMENTACIÓN RELACIONADA 
 

Denominación Productor Tipo de 
información 

   
   

 
 
ÁREA DE VALORACIÓN 
 
VALORES 
  

 
Valores primarios 

 
 Plazo Justificación  

Valor Administrativo 1 año La duración de todos los tipos de tarifas sociales para el 
transporte colectivo será de un año, salvo en el caso de 
la bonificación para parados de larga duración, que será 
de 6 meses, según el artículo 2 de la Ordenanza 
municipal de 2021, reguladora de las tarifas sociales del 
transporte público colectivo interurbano y urbano de 
Molina de Segura.  
 

 

Valor Fiscal No   
Valor Jurídico 1 año   
 

 
Valores secundarios 

 

  
 Sí/No Justificación/Legislación  

Informativo: No 

 
 

La información que recogen los documentos de la 
serie documental es única y/o no se puede encontrar 
en otras serie documentales o documentación 
relacionada 

 
 

Otra 
(indíquese): 

 
Registros de expedientes en soporte 
informático 
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Histórico: No 

 
INFORMACIÓN RECOGIDA EN LOS 
DOCUMENTOS QUE CONFORMAN 

LA SERIE DOCUMENTAL 
JUSTIFICACIÓN 

 
 

Origen y evolución de la 
institución  

 
 

Procesos de elaboración de 
normativa  

 
 

Permite valorar impacto o 
eficacia de las actividades de 

la institución 
 

 
 

Datos significativos de 
personas, acontecimientos o 

lugares 
 

 
 

Datos significativos sobre 
ciencias y técnicas  

  
 

Datos para el análisis 
estadístico  

 
 

Datos significativos sobre 
acontecimientos relevantes  

 
 

Completa información de 
otras series de conservación 

permanente 
 

 
 

Otra (indíquese)  

 
 

 

 

Documento esencial NO 

 
 
RÉGIMEN DE ACCESO 
 

La serie es de acceso libre, sin necesidad de autorización  

La serie es de acceso restringido X 

La serie es de acceso parcialmente restringido:  

 

Plazo en el que la serie será de acceso libre (en 
años) 

50 años (Ley de 16/1995 de 
Patrimonio Histórico Español) 
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DOCUMENTOS DE ACCESO PARCIALMENTE RESTRINGIDO 

DOCUMENTO PLAZO 
DNI, domicilio, causa de discapacidad, situación 
laboral, estudios en curso, etc… 

50 años (Ley de 16/1995 de 
Patrimonio Histórico Español) 
 

 
El acceso a la serie documental está afectado o regulado por normativa 
específica1 
 

 

Régimen Norma reguladora  
Información 
ambiental 

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos 
de acceso a la información, de participación pública y de 
acceso a la justicia en materia de medio ambiente 

 

Información 
catastral 

Ley del Catastro Inmobiliario (texto refundido aprobado por 
Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo)  

Secreto 
censal 

Ley Orgánica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral 
General  

Secreto fiscal 
o tributario Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria  

Secreto 
estadístico Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la función estadística pública  

Secreto 
sanitario 

Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad 
Ley 41/2002, de 14 noviembre, básica reguladora de la 
autonomía del paciente y de derechos y obligaciones en 
materia de información y documentación clínica 

 

Otro 
(indicar) 

  

 
Contenidos susceptibles de protección2 
 

Contenidos afectados Referencia normativa 

                                                 
1 De conformidad con el segundo apartado de la Disposición adicional primera de la Ley 19/2013, de 9 de 
diciembre, de transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno (LTAIBG), se regirán por su 
normativa específica, y por dicha Ley con carácter supletorio, aquellas materias que tengan previsto un 
régimen jurídico específico de acceso a la información. 
 
2 Se puede utilizar la tabla “Código para clasificar el tipo de contenido susceptible de protección, de 
acuerdo con los límites establecidos en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la 
información pública y buen gobierno (LTAIBG)” incluida en las Instrucciones de Cumplimentación. 
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Datos cuya 
divulgación 
puede afectar 
a intereses 
públicos (PU) 

  

Datos cuya 
divulgación 
pueda afectar 
a intereses 
privados (PR) 

  

Datos de 
carácter 
personal (DP) 

Nombre, domicilio, DNI 
Fotografía 
Grado de discapacidad 
Situación de desempleo 
Familia numerosa 
Estudios en curso 

LOPD 

 
 
PROPUESTA DE SELECCIÓN 
 
Selección de la serie: 
 

  PLAZO JUSTIFICACIÓN 
CONSERVACIÓN PERMANENTE    

ELIMINACIÓN TOTAL X 2 años La serie documental carece de 
valores secundarios. 

ELIMINACIÓN PARCIAL X   
TIPO DE ELIMINACIÓN TOTAL 
SELECCIÓN DE DOCUMENTOS: Un expediente por año de cada tipo de tarifa: A, B, C y D 
(Pensionistas o jubilados, personas con discapacidad, personas desempleadas,estudiantes 
de hasta 25 años, miembros de familias numerosas) como testimonio del procedimiento 
 

 
Tipo de muestreo: 

 CRONOLÓGICO  ALFABÉTICO  ALEATORIO 
 GEOGRÁFICO  NUMÉRICO O SISTEMÁTICO 
 OTROS  

OBSERVACIONES: Aunque se le reconoce a la serie un valor informativo e incluso histórico 
por lo que se refiere a los datos estadísticos, esa información queda recogida en los 
Registros  y en las resoluciones de Alcaldía, que son documentos de custodia permanente. Sí 
se conservarán los carnés concedidos. 
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Soporte de sustitución 
 

 
Soporte alternativo Plazo Justificación 

 
 

1 año Los originales en papel podrán ser sustituidos 
por copias electrónicas auténticas, realizadas 
según lo establecido en el Esquema Nacional de 
Interoperabilidad y las normas técnicas que lo 
desarrollan. 

 

 
 

ÁREA DE CONTROL 
 

Responsable(s) del Estudio: Francisca Jiménez Rodríguez 
 
Archivo/ Unidad Administrativa donde se ha llevado a cabo el trabajo de campo: 
Archivo Municipal de Molina de Segura 
 
Fechas extremas de la documentación estudiada:1984-2021 
Fecha de realización del estudio: Marzo 2022 

 
1. ANEXO 

 
Serie valorada para su eliminación en otras Comunidades Autónomas: 
 

Junta de 
Andalucía 

Expedientes de solicitud para 
el otorgamiento de ayuda 
Bonobús Joven 

Eliminación total a los dos 
años 

BOJA Nº 94 
14/05/2007 

 
Gobierno Vasco Bonobús Social 

Eliminación total a los dos 
años  

BOPV Nº 123 
02/07/2015 
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