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Generación de documentos y 
expedientes electrónicos

Normativa

• ENI 

• Norma Técnica 

Interoperabilidad –

Documento Electrónico

Estructura

Documento Electrónico
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Normativa
• ENI 

• Norma Técnica 

Interoperabilidad –

Expediente Electrónico

Estructura

Expediente Electrónico

Expediente Electrónico
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Piezas clave

• DIR 3

– http://administracionelectronica.gob.es/ctt/dir3

• SIA

– https://administracionelectronica.gob.es/ctt/sia
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Operaciones sobre expedientes

Alta 
expedientes

Modificación 
metadatos y 

estados
Gestión índice

Asociación 
entre 

expedientes

Creación 
carpetas

Generación 
firma y 
sellado

Generación de 
visualización 

del índice

Búsqueda de 
expedientes

Remisión a 
Justicia

Operaciones sobre Documentos

Alta de 
documentos

Modificación 
de metadatos

Búsqueda de 
documentos
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Documentos

Generar documento
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XML resultado Doc ENI

Documentos 
almacenados
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Editar documento

Expedientes
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Generar expediente

Generar documento 
en expediente
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Expediente completo

Expedientes 
almacenados

Operaciones disponibles sobre expedientes almacenados:
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Expedientes 
almacenados

Operaciones disponibles sobre expedientes almacenados:

Operaciones disponibles desde expedientes 
almacenados:
• Generar credenciales de acceso para Remisión en la 

nube

• Remisión a Justicia

• Editar/Consultar expediente

• Generar vista abierta

• Generar vista cerrada

Editar expediente

Operaciones disponibles sobre expedientes almacenados:
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Índice expediente 
en PDF

Intercambio de expedientes
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Intercambio de Expedientes

Crear nuevo expediente



01/06/2017

13

Opciones de intercambio

Remisión MJU
Remisión Nube

Remisión órgano judicial - MJU

Remisión a órgano 

judicial del territorio 
Ministerio
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Intercambio de Expedientes – Remisión Nube

Remisión de 

credenciales de 

acceso a 

cualquier otra 
unidad.

Podría usarse para 

remisión a 

órganos judiciales 
de CCAA con 
competencias 
transferidas

Remisión en la nube 
– Acceso a exp
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Intercambio de expedientes- Visualización
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En un futuro, una unidad (judicial o 

administrativa) solicitará a otra que 

les remita un expediente 

electrónico, indicando los datos 

que permitan identificarlo de una 

manera automatizada (en proceso)

Las Aplicaciones remisoras remiten 

las credenciales que han generado 

a través de INSIDE, y este, las hace 

llegar al destino, localizado a partir 

del DIR3
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Se usa INSIDE para poder 

encaminar correctamente las 

credenciales a partir del DIR3 que 

cada organismo ha generado, con 

el que el destino podrá obtener el 

expediente del origen.
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Además, si INSIDE detecta que el 

destino del expediente es una 

unidad judicial interconectada con 

el CARGADOR DE JUSTICIA, InSide, 

de manera automática, recogerá el 

expediente de origen y lo remitirá a 

dicho órgano.

Expedientes vivos

Iniciación Instrucción … Terminación

Otros gestores documentales
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Expedientes cerrados

Iniciación Instrucción … Terminación

¿Qué es ARCHIVE?
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Funcionalidades

• Herramienta para la gestión de Archivos:
• Gestión de estados conservación expediente

• Gestión de metadatos de archivado

• Ejecución de políticas de conservación

• Gestión de Firmas Electrónicas, sellados

• Cambios de formato de documentos

• Gestión completa del cuadro clasificación

• Intercambio de actas de cambio de custodia

• Generación de DIPs para difusión

• Gestión de solicitudes de Derecho de Acceso

• Gestión de la Puesta a Disposición 

• Modo de Uso: Cloud y mediante instalación con 
la publicación en el CTT del Código bajo 
licenciamiento EUPL.

Formatos software
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Hardware

ISO 14721 

Arquitectura Modelo OAIS
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ISO 14721 

Arquitectura - Modelo OAIS

• SIP - Submission Information Package

• AIP - Archival Information Package

• DIP - Dissemination Information Package

ISO 14721 

Modelo OAIS



01/06/2017

23

– Administración

– Centros de archivo
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– 1. Administración de archivo

» Alta de usuarios

» Asignación de perfiles
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– 1. Administración de archivo

» Definición de la política de gestión de documentos del 

organismo

– 2. Gestión de archivo

» Alta y descripción de series documentales mediante la 

asignación de metadatos para la gestión de procesos.

» Creación y mantenimiento del cuadro de clasificación de 

series documentales.

» Gestión de los metadatos de la política de gestión de 

documentos de la organización ·
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– Cuadro de clasificación

– 2. Gestión de archivo

» Gestión de los metadatos de la política de gestión de 

documentos de la organización 
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– 3. Gestión de expedientes

» Validación, preingreso e ingreso de expedientes

» Gestión de actas de ingreso, transferencia y eliminación 

de expedientes

» Visualización y de expedientes y documentos o Búsqueda 

sencilla y avanzada de expedientes y documentos y a 

través del cuadro de clasificación.

» Importación y exportación de paquetes de información 

(SIPs, DIPs) 

– Gestión de expedientes

» Aplicación de calendarios de conservación: eliminación y 
transferencia de documentos, mediante la generación de 
alertas.

» Selección y gestión de muestras para su conservación 
permanente

» Generación de copias auténticas en papel y con cambio de 
formato

» Conservación de firmas longevas, resellado del índice de los 
expedientes para la conservación de la integridad a largo 
plazo.

» Registro de actas de ingreso, eliminación y transferencia 

» Diccionario de equivalencias desde e-EMGDE a otros 
esquemas o vocabularios 

» Módulo independiente de consulta
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– Expedientes

Algunos datos
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Siguientes pasos

�Implementación del derecho de acceso

�Visualización de administración, para datos de 

auditoría/almacenamiento

�Posibilidades de almacenamiento de otras estructuras 

de información asociadas al expediente. 

�Posibilidad de archivar bases de datos

�Expedientes híbridos


