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Documentos

GOBIERNO MINISTERIO

EEAL SR | Generar documento

[4 Inside o Remisinenlanube  Exedientes v Documentas v TIH - Salir

Nuevo documento m n A 4+ @

Generacion de documentos ENJ con o sin metadatos adic ocumento PDF  Adjuntar a Expediente  Guardar Generar documento Ayuda

Metadatos del documento

“Identifcador Origen Fecha de captura *Afadir érganos *Firma *Cettficado para la fma
ES_E00174302_2016_ Ciudadano [t 12042016 ° Sin firmar PADESFOF  [+]
Identificador del documento de origen  Estado de elaboracién  Tipo Documental E02665601 - SERVIC % Archivo firmado previamente

Original [o]  Resolucisn B @ Firmar en cliente

[T Adadir metadatos adiccionales

CSV del documento

csv

Regulacién CSV

Contenido del documento

*Adjuntar archivo
Examinat.. | soliitudt.paf

4 Generar documento
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s | e XML resultado Doc ENI
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<2xml Ve 1.0" encod: "UTF-8" standalone="yes"?>
Flezni xmina="http://adninistraci ronica.qob.es/ENT/XSD/vl . 0/d ido"
hetp://adnini 1t qob. es /FNT/XSD/v1.0/docimentc-e/netadatos" xmins:nz3="http://admin i ica.qob.es/ENT/XSD/v1.0/fimma" xm

http://ww.w3.0rq/2000/09/xmldsiqh" xnins:enidoc='http://edmiristracionelectronica.qob.es/ENI/XSD/v1.0/docmento-g" Id="ES E00174302 2016 Solicitudi">
ido Id="CONTENIDO DOCTMENTO">

<ValorBinario»JVBERi0xLjcKJeLjzOMRMS. . .</ValorBinariod

<NombreFormato>PDE/NombreFornato>

</contenidoy

=) <ns2:zetadatos Id="DOC ES E00174302_2016_Solicitudl METADATOS">

<n32:VersionNII>http://adnini i ica.qob.es/ENT/XSD/v. 0/docmento-g</ns2:Version
<n82:Tdenzificador>ES E00174302 2016 Solicitudlc/ns?:Identificador>
<ns2:0rganoyL01311234¢/na2: Organoy
<ns2:7echaCapruray2016-04-12100:00: 00, 000402:00¢/n32: FechaCapturay
<n82:0rigenCindadancAdministracion>false</na2:0rigenCiudadanoidministracion>

H <ns?

1>

EstadoFlaboraciony

¢ns2:ValorEstadoElaboracion>EE01¢/ns2:ValorEstadoElabcracion:

¢/ns2:EstadoElaboraciony

<ns2:Tipodocumental>Th01¢/ns2:T
</ns2imetadatos>

poDocumental>

= <ng3:firmas>
H <n33:firma I

http://wwe. w3 .org/2001/3LSchena-instance" xml
”CONHNIDO_DOCMTO(fns ReferenciaFirma>
</na3:FirmaConCertificadoy

"http://wwe.w3. ora/2001 /XMLSchema" x3i:ctype="xs:string">

</ns3:ConzenidoFirmay

</ns3:firmas>

joc:docurento>

GOBIERNO MINISTERIO Docu m e ntos
almacenados

Y FUNCION PUBLICA

Documentos almacenados ’o

Documentos de XML ENI Nuevo documento [mportar documento

Buscar Mostrar

2 B

Identificador Fecha Acciones
ES_E00174301_2016_Notificacion 12042016 3 |
ES_E00174301_2016_Anexal 12042016 2 @
ES_E00174301_2016_Recursot 12:04-2016 Z o
ES_E00174301_2016_nforme1 12042016 oo |
ES_E00174302_2016_Solicitud! 12042016 2 @
ES _E00174301_2016 Recursof_LecalD 12042016 3 |
ES_E00174301_2016_Solicitud2_localD_2 12042016 2 @
ES_E00174301_2016_Solicitud1_localD 12042016 Z @
ES_E04975701_2015_DOG_danib 12042016 Z @
ES_E04935301_2016_DOC_Dani 12042016 I |
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GOBIERNO
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Editar documento

Metadatos del documento
“Identicador Origen
ES_E00174302_2016_ Ciudadano E‘

Identiicador del documento de Estado de elaboracidn
origen

Original ]

*Firma
Sin firmar
Avchivo firmado previamente

Firmar en cliente

] Afadit metadatos adiccionales
Contenido del documento

CSV del documento

csv

Regulacion CSV

Editar documento

Fecha de captura

12042016

Tipo Documental

Resolucion

3

Documento ENI Documento PDF  Adjuntar a Expediente  Generar documento  Ayuda

g

SOLICITUD DE PLAZA DEL PROGRAMA DE TERMALISMO SALUDABLE
Z Hombr

e de s prsons sl

*Afiadir drganos.

ans n

Espac esaaco paa o s ez

B

B B

7 Bomilie e, e, ssoders 50

W el idons B

1 Generar documento
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DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

GOBIERNO
DE ESPANA

Expedientes

01/06/2017



GOBIERNO

N MINISTERIO
DE ESPANA

DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

Nuevo expediente

Generacion ae expedientes ENI con 0 sin metadatos adicionales

etadatos del expediente
“Ideniificao Estads

ES (0174302 2015 Atieto
“Clasificacién Fecha de aperturz

123456 12042016

Afiadic me:adatos aficionales

Indice del expediente

8 Solisiudes

E‘SiE]U1743“272016753\mud1—1 xm

1 ES_E00174301_2016_Solcitud2 <l
& Recursos

B ES_E00174201_2016_Recursof
= Anexas

Generar expediente

Generar expediente Ayuda

Afadir Gigancs

[ °

“Afacir intereeadas

nteresado | o

m Crearcapsta || B Crear documento | B Aduntar documentc ENI

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

Nuevo expediente

n de expedientes ENI con o sin metadatos adicionales

Metadatos del expediente

“dntificador Estado

T

ES_E00174302_2016_

“Clasffcacién Fecha de apertura
123456 12042016
] Afadit metadtos adicionales
Indice del expedients
E— Geticado para la fma
PADESPDF  [+]

[ ]
£S_E00174302_2016_Solicitud1-1.xml

sV del documento

csv

Regulacidn CSV

Generar documento

*ARadi érganos *Afiadi interesados

° Interesado 1 °
01 - SER x
= Crear cameta || B Grear documento || B Adjuntar documento ENI

Afiadic metadatos adiccionales

Contenido del documento

*Adjuntar archiva

XML | acurso paf
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soume | tmeme, Expediente completo

Y FUNCION PUBLICA

Editar expediente oo | o 2]

Expediente EN| Ex; Generar expediente Ayuda

Metadatos del expediente

“dentifcator Version Estado “Afiadit Grgancs “Afiadit isresados

6 Abierto B ° °
“Clasificacién Fecha deversién Fecha de apertura x 10000000 x
123456 1204:2016 12.04-2016

[ Aftadic metadatos adicionales

Indice del expediente

m Crear carpeta || B Crear documento || B Adjuntar documento ENI

= Soiicitudes

B ES_E00174301_2016_Solicitud1

B ES_E00174301_2016_Solicitud2
Recursos

B ES_E00174301_2016 Recursot
= Anexos

B ES_E00174301_2016_Anexol
B Infermes

B ES_E00174301_2016_informe'1
& Notificacion

B ES_E00174301_2016_Notficacion

en | e, Expedientes
almacenados

Y FUNCION PUBLICA

Expedientes almacenados

Listado de expediente: jad de edi

Buscar Mostrar

B

Estado \dentificador Fecha Acciones
Abierto ES_E0174301_20 12042016 ¥ B O o L]
Abierto ES_EN0174301_2016_EXP_localD 12:04-2016 # 2 o =~ = W
Abietto ES_E944441_2015_EXP_dani1 12:04-2016 # 2 o s« 50U
Cerrado ES_EM921501_2016_EXP_167861009M1458651956793R2 22032016 B# e O ]
Cerrado ES_EN921501_2016_EXP_F167861000MH458647275940RK 22032016 # o © = L]
Cerrado ES_EM921501_2016_EXP_F167861009M1458646361271RH 22032015 # e © & I W
Atietto ES_EN921501_2016_EXP_F167861009M1458646006850RL 22032016 8 7 © o L]
Abierto ES_EN921501_2016_EXP_F167661009M1458645591565RD 22032016 # @ © o 50
Abierto ES_L01050277_2015_EXP_02112015_JJ040 17-03-2016 ¢ @ © o L]
Abietto ES_F10004101_2016_EXP_CML110320161104 1103:2015 # 2 o - =W
Abierto ES_ED0004101_2016_EXP_CML110320161027 11032015 8 @ © - L]




Expedientes
almacenados

1 = mm
Operaciones disponibles desde expedientes
almacenados:

* Generar credenciales de acceso para Remision en la
nube

* Remision a Justicia

e Editar/Consultar expediente

* Generar vista abierta

* Generar vista cerrada

Editar expediente

i GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA
[ Y FUNCION PUBLICA

Editar expediente 0

Metadates del expedients

v Estad A g Afad it
Abieto [ ° °
Fa do verei Fesha de sperurz E02655601 x g T
‘2042016 1204206
7] Afar metadatos adiciones
Indice del expedient
 Crear cepets || By Creardocumerto |y Agurtardocumsnto EN

74301_2016_Sclcitud2
74301_2016_Sclicitud?

74301_2016 Recusot
74301_2016_Arexol
74301_2016 Informe 1

& Notificacon
I ES_E00174301_2018 Hetifcaciont

01/06/2017
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MINISTERIO
DE RACIENDA X
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Indice

expediente

en PDF

Pagina 1
Expediente Elecironico: ES E00174301 2016 EXP_1

Documento indice

iNDICE DE EXPEDIENTE ELECTRONICO

Version NTI:
Referencia:
Grganos:
Pracedimiento:

hitpiadmi e ENIIXSDV
ES_E00174301_2016_EXP_1

E02665601

12456

2016-04-12T00:00:00.000+02:00

Fecha Apertura Expediente ENI:
Estado: 0t

Interesados: interesado uno

EXPEDIENTE ELECTRONICO:
ES_EOUT4301_2016_EXP_1
1.- Solicitudes
1.1.- [ES_ED0174301_2016_Soliciud ]
12.- [ES_ED0174301_2018_Soicitud2]
2.-Recursos
2.1.- [ES_EQ0174301_2016_Recursol]
3.- Anexos
3.1. - [ES_ED0174301_2016_Anexol]
4. Informes
4.1.- [ES_E00174301 2016 _Informe1]
5. Notificacion
5.1.- [ES_ED0174301_2016_Notifcacioni]

ELEMENTO

HASH

2c6b25767cbec2 1f1e87Tfaf678123

0982108ccB02449785657 292f8ccEE98

14a2b34352412906833ebd2a 10760312

8659975aae02a1fal2dc17b18cf772ed

36b63239713562912452e5501c07929a

ded7a89003cabaabbBel1eb54facil

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

Intercambio de expedientes

01/06/2017
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Intercambio de Expedientes

£ Inside
2093 TACHTRACE POSUCAS Inicio Expedientes v Documentos
Expedientes

' Nuevo expediente
©  Generacién de expedientes ENI con o sin metadatos
adicionales

W, Validar expediente

Validacion de estructura ENI de expedientes

Importar expediente
Importacion de expedientes ENI para modificacidn

l./

- Expedientes almacenados
Listado de expedientes con posibiidad de edicidny
generacion de cadigos para su descarga por terceras

Remision enla Nube v

28957950F  E04975701 - Direccion de Tecnologias de Ia Info.

Busqueda

Documentos

Nuevo documento
Generacién de documentos ENI con o sin metadatos
adicionales

Validar documento
Validacion de estructura ENI de documentos

Importar documento
Importacion de documentos ENI para modificacidn

Documentos almacenados
Listado de documentos con posibilidad de
visualizacion/edicin

salir

personas
% Visualizar documento
@, Visualizacién de contenido y estructura de documentos
ENI
GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA

Y FUNCION PUBLICA

Crear nuevo expediente

Editar expediente

Metadatos del expediente
“dentificador

E5_E040

7_EAP_612_DTIC_092854

*Clasificacion Fecha de apertura

992854 20170217

Estado

e

*Fima © fima en cliente

firma en senvidor

Metadatos adicionales

*Afiadir 6roanos

Adualizar Expediente Ayuda

Versidn Fecha de versidn

1 2017-02

Afiadir interesados.

Nombre Natural
EEMGDES.1.Nombre NombreNatural
Fecha Fin

€ENGDE 2 Fechas FechaFin

Nombre

Indice del expediente

Valor Nombre Natural
PRUEBA EXPEDIENTE INSIDE
Valor Fecha Fin
2016-01-01T00:00:00

valor

@ Afiadic

= Crear carpets || m Plniila CGPJ || I Crear documento || By Adj documento ENI || @ Adj documento inside | By Adj expediente inside || I Ad] expediente Credenciales de acceso

1 Garpeta 1
B NombreDocumento

01/06/2017
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Opciones de intercambio

Remisién MJU Remision Nube

Expedientes almacenados

Nuevo expediente  Importar expediente
raci s para s

Lis jad ) Ci ol
E04975701 - Direccion de Tecnologias de la Info...

Buscar Mostrar

25 [+

Estado dentificador Fecha ;‘Z’S‘““” 3 b

Abierto ES_E04975701_2017_EXP_817_sin_firma 06-04-2017 Si

# S U @@
Cerrado ES_E04975701_2015_EXP_JJ123 06-04-2017  No # 2 C aatl
Abierto ES_E04975701_2017_EXP_8120d0d 06-04-2017  No P2 C @aad
Cerrado ES_E04975701_2015_EXP_JJ121 06-04-2017 No # S C @ a0
Cerrado ES_E04975701_2017_EXP_807 04-04-2017  Si & 20 aa@tb
Abierto ES_E04975701_2017_EXP_806 04042017 Si & 2 C @aad

w GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

- 7/

V4

Remision 6rgano judicial - MJU

Remitir Expedients MU
*Identificador del Expediente
*Version del expediente
*Organo judicial
“Orden
Datos Procedimiento
*Clase del Pracedimiento
*Afia del procedimienta
*Nimero procedimients
¥ e
0%018 41

Datos presentador

*Cédigo Grgano remitents

*Deseripeidn presentador de
3 expedients

n;

S ¢ |_2017_EXP_6
Version: 1 - FEEH;B

00000783 - Juzgado de Prime

1-civiy

E04975701 - Direccion de Tecr

Remision a érgano
judicial del territorio
Ministerio

Cancelar mitir

13



GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA
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Intercambio de Expedientes — Remision Nube

I Credenciales generadas x I RemiSién de
credenciales de
] Identificador acceso a
ES_E04975701_2017_EXP_34 cualquier otra

[ unidad.
csy

88e80b24371c0cef63e95achb2ecchdd ,
Podria usarse para

o ‘ remision a
486d9a41-3024-4376-a046-bb2667a203bc 6rgan°s judiciales
de CCAA con
Descargar fichero con las credenciales de acceso ‘ COmpetenCiaS
transferidas

(s come pome, | Remision en la nube
— Acceso a exp

Y FUNCION PUBLICA

Remision en la nube

ldentificador

ES_E00174301_2016_EXP_1

csv
©663dd1d7688a334c5dc433debBbachl

uuiD

df027efa-61e7-410b-9999-876795480bE

Descargar

Arrastre agui el fichero con las claves del token

01/06/2017
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Ver expediente

Metadatos del expediente

“Identficador Versién
ES_E04975701_2017_EXP_791 1

Fecha de versién
20170330
“Clasificacién Fecha de apertura “Grganos
b5 20170330 EA9909999

“Interesados

e
eI

Metadatos adicionales
@EMGDE3 1.Nombre

eENGDES 2 Fachas|

Indice del expediente

[T JR—— fo )
i B8 B

B 2015_DocCurlaura Organos: £04921401
2017_1564 -

WINSD=

INTERCAMBIO DE EXPEDIENTES
ENTRE APLICACIONES

01/06/2017
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INTERCAMBIO DE EXPEDIENTES ENTRE APLICACIONES
1. SOLICITUD DE CLAVE A INSIDE

En un futuro, una unidad (judicial o
administrativa) solicitara a otra que
les remita un expediente
electrénico, indicando los datos
que permitan identificarlo de una
manera automatizada (en proceso)

INTERCAMBIO DE EXPEDIENTES ENTRE APLICACIONES
2. ENVIO DE LLAVES E INDICE A LA ADMINISTRACION SOLICITANTE

llegar al destino, localizado a partir
del DIR3

01/06/2017
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INTERCAMBIO DE EXPEDIENTES ENTRE APLICACIONES
3. INTERCAMBIO DE DOCUMENTOS P2P

Las adiministraciones el
entonces intercambiar y descargar
documentos

La aplicacion INSIDE no “ve” ni
almacena documentos.

INTERCAMBIO DE EXPEDIENTES ENTRE APLICACIONES e
4. INTERCAMBIO DE CREDENCIALES Y DOCUMENTOS ENTRE ADMINISTRACIONES

Se usa INSIDE para poder
encaminar correctamente

mo ha generado, con
tino podra obtener el
expediente del origen.

01/06/2017

17
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INTERCAMBIO DE EXPEDIENTES ENTRE APLICACIONES
5. CASO ESPECIAL: CARGADOR DE JUSTICIA

JUSTICIA

CARGADOR
DE JUSTICIA

Ademas, si INSIDE detecta que el
destino del expediente es una
unidad judicial interconectada con
el CARGADOR DE JUSTICIA, InSide,
de manera automatica, recogeré el
expediente de origen y lo remitirda
dicho érgano.

Expedientes vivos

\ J

Otros gestores documentales

18
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i%% s weme.  Expedientes cerrados

[ Iniciacion

[ Instruccion

mh archive

A FIFCTRON CC

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA
[ Y FUNCION PUBLICA

éQué es ARCHIVE?

AI'ChlVE ] Castellano »
ey ;mmmn‘” easememacones s | Archivo efectionico

mh archive

Acceso Cl@ve

ED

Acceso Usuario/Contrasefia

01/06/2017
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

* Herramienta para la gestion de Archivos:

¢ Gestidn de estados conservacion expediente
¢ Gestion de metadatos de archivado

¢ Ejecucion de politicas de conservacion

¢ Gestidn de Firmas Electrdnicas, sellados

¢ Cambios de formato de documentos

e Gestion completa del cuadro clasificacion

¢ Intercambio de actas de cambio de custodia
¢ Generacion de DIPs para difusion

¢ Gestion de solicitudes de Derecho de Acceso
e Gestion de la Puesta a Disposicion

* Modo de Uso: Cloud y mediante instalacion con
la publicacién en el CTT del Codigo bajo
licenciamiento EUPL.

b

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

Formatos software

Microsoft Office 95

Doy sicnecr

A
L 2.0ffice 2003

g giaisian -

Clockwise from fop-right: Word, Publisher, |
PowerPoint, Excel, an Windows XP g

Clockwise from top-left Word, Excel, Access

Developer(s) Microsoft
% PowerPoint on Windows 95
Initial release August 19, 2003; 12 years
ago Developer(s) Microsoft
Lastrelease vi1.0.8173.0010/ Initial release 24 August 1995; 20 years ago
September 18, 2007;8 Last release 7.00t1
years ago

Development status Discontinued

Operating system  Windows 2000, Windows

XP, Windows Server 2003,

Windows Vista, Windows
Server 20087

Development status Discontinued

Operating system  Windows NT 3.51, Windows NT
4.0, Windows 95, Windows 98

Platform 1A-32
Type Office suite

01/06/2017
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GOBIERNO  MINISTERIO

DEESPANA  DE HACIENDA H a rd ware
Y FUNCION PUBLICA

GOBIERNO  MINISTERIO

DEESPANA  DEHACIENDA

Plan de preservacion —L
“ ID -» Cestion de datos _ 1D ;‘SM":;S £,

Produ d.or

Y FUNCION PUBLICA

Arquitectura Modelo OAIS ISO

Feticiones

Ingesta y Acceso
=M frea de archivo I AIP > DIP _,

’ ' Consumidor
‘ Administracion f

REFERENCIA

Entidades
Gestion

01/06/2017
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA

Y FUNCION PUBLICA m
Arquitectura - Modelo OAIS ISO

¢ S|P - Submission Information Package
o AIP - Archival Information Package

e DIP - Dissemination Information Package

2 &

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA

Y FUNCION PUBLICA Py

Modelo OAIS I»@‘)

it

AlP DIP

SIP
Expediente
original i
fr e

+metadatos herzdados serie -
+ ME’ 5 + datos corfiguradles
TSRS EFIEEIES +metadatos consenvacidn g

£IF - Submission AP - Archivel DIF - Diszemination
Infarmation Packagz Infarmation Package Inforrmat on Packzge

01/06/2017
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

mh archive

ARCHNA FIFCTRONICT

— Administracion

Ar;:hive Castellano ¥ Administrador Admini__ [ ArchivOrigen / Administrador »  Salir
b 3"“"‘“:;“ g oo s | AICHIVO Electionico
Gesfién de Expedientes, Gestidn de Archiva Administracin Ayuda

Administracién de Archivo

de archivo

Adminisirae

Centros de archivo  Usuarios fAII&TIE

& Nugva aplicacion

1D Aplicacidn Deseripeion & Estado & Acciones
Archive Desc Archive Activo o0
Actas Actas Activo o0
| hi Cent d hi
l ARCIING FIECTROMCO
Archive Casteflano v injs Admini. igen / Adrii v Salr

commo o p— : .

IR IR SRS, Achivo eleciinico ‘ ‘

Gestiin de Expedientes  GesliondeArchivo  Administiacion  Awuda

Gestion de Archivo

Ge le archivo.

Gestion de ¢

dentifcador Hombre Unidad Adminisirativa Entidad Acsiones
ArchivoOrigen AtchivoOrigen E00003801 04947902 -4
ArchivoPruebasd ArchivoPruebasd E4921301 04072603 -4
Jorget Jorgel E00133603 E04921701 -4
ArchivoPrusbas3 ArchioPruebas3 E04921501 03699004 -4
AvchivoPruebass AtchivoPruebass E04921501 03626103 -4
Actas Actas AT3006644. A99999999 -4
ARCHIVO-ALFREDO ARCHIVO-ALFREDO ED4976601 04976601 -4
ArchivoPrugbas1 ArchivoPrughas E04921901 EA9999999 -4
ArchivoPrushas2 AtchivoPrugbas? E04802703 03636401 -4

ostiar 0[] 179w ¢Anterior  Siguiente 3
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Archivo Piloto DTIC ( -

Adr Y le A
Volver Deshacer Guardar

DEGENEEN PRI Metadatos  Transferencia enfre archivos

Modificar datos
*Identificador ES 202902 DTIC
“Nombre Archiva Pileto DTIC
“Ciclo vital [ Archiva Central
Archivo Intermedio
[0 Archivo Histdrico
*Organismo E04976601 - S.G. DE IMPULSO DE LA ADMINISTRACION DIGITAL ¥ SER'
*Unidad responsable del E04921301 - MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICA
archivo
Limitar unidades fa

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

— 1. Administracion de archivo
» Alta de usuarios

» Asignacion de perfiles

Administracién de Archivo

PR .- L.

& Nuevo usuario DNt # Buscar usuario

Centros de Archiva — Salaccions — T‘

Heertsre Apelidos e fel Assionzs
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Documento

Documenta

Documento

Documenta

Documento

Documento
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— 1. Administracion de archivo
» Definicién de la politica de gestién de documentos del
organismo

Et cador Documentoorig
¥ Condisianal
en
ENI Origen Civdadano Administr
: Obigatario
cién
BNl Versionhin Oblizatorio

Obligatoric

Obiigatoria

1- Nombre - Nombre

Opcional

Propia

Propio

Fropia

Fropio

ES_[A-ZYN10{E) dfs}_"

idocumenio-2

Documenia

GOBIERNO MINISTERIO

DE ESPANA DE HACIENDA

Y FUNCION PUBLICA

— 2. Gestion de archivo

» Alta y descripcion de series documentales mediante la
asignacion de metadatos para la gestion de procesos.

» Creacién y mantenimiento del cuadro de clasificacion de
series documentales.

» Gestion de los metadatos de la politica de gestion de

Datos dearchivo Unidades [[SEETIS TN

+ 881 -Gostion do personal
11 Gostion de personal 4

Nombre

Gestién de personal
Citige do lasiicaciin uncionel

Desciiosién

Series Documentales

= e fat

[T —
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archive — Cuadro de clasificacion

ARCHIVO FIFCTROMCO

s o, e
BRE B,
Tt vcous s

ArchivoOrigen

Gestion de cenlros e

Archive

EENEN  rovs | Archiv electrinico

Casislano v Adminsiracor Adrir... | AtthivoOrigen | Adminisiracor +  Sali

‘Gestldn de Expedentss.

Gestdn deArchive  Administacisr Anda

Dates dearchive Unidades

Nugva Serie Decumental

8 1-nivel 1 Nembre »
. 4
) Licenciz ce amas nivel 1
b Cédgo de clasficacion funcional

B Clases Pasivas-Solicitud de 1

informacién previz sobre pension g

— Dessirin
—— nivel 1

B pruets

s Series Documentales

1.2 -nivel 2

o 15 -nivel 3 Yombre Codigo Aeciones
+ 8 11 -nivel 1.4 -
Lo 2-nivel2 Licencia de armzs 1710 - T i}
+ 8 3-nivel 3 Clases Pashas Sciitud de normacié - 2ot
+oll 4-nivel 4 n previa sobre pensién familiar
+ 8 5-nivel § -
S8 6. nivel § prueba 989898 |- T4l
+ M 7-nivel 7

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA

Y FUNCION PUBLICA

— 2. Gestion de archivo

» Gestion de los metadatos de la politica de gestion de
documentos de la organizacién

Nueva serie documental

Datos Generales EIEELETS
|| (e i T Expresicn
eEMGDE2 1 - Ide
*Obligatorio ntificador - Secus
ncia dentificador
oEMGDEA 1-Fe \di4HdZH A2
Opcional chas - Fecha Inici T2} \dizi
e @
SEMGDE221 - CI
*Obligatorio asificacion - Codig |11
o Clasificacion
*Obiigatoria Lasiabie | pes = Serie
goria
y \dFdiZHd2
Opeisnal SEMCOES.2-Fe T2} \di2)\d
. chas - Fecha Fin )
@
CEMGDEB 4 - Sa
; quridad - Sensibil Basico Medio
‘Obligatorio bl - Seleccione - [v] pos
o=y
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archive

SRCHYG FIFCROMIC

*Cadigo SIA
*Mombre de la serie

“Identificador

“Cadigo de clasificacion
funcional

1 - Informacion DTIC
M 1.1 - Informacion publica

M 2 - Gestion RRHH
®l 2.1 - Provision puestos

(EENEIEIY Metadatos

202902

Ejercicio del derecho de acceso a informacidn publica

Seleccionar clasificacion funcional

Ml 1.1.1- Gestion de acceso

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

archive

ARCHIVS FIECROMITO

Datos Generales llllS&GEes
Obligatorio Metadato Valor Epiesion
regular

sEMGDE21 - Id

i entificador - Sec T

Obligatorio N 202902 - Ejercicio del derecho de
uencia Identifica
dor
SEMGDE4.1 -F {2\

Opcional echas - Fecha | 2Nd{2) {2}
nicio {2}
sEMGDE22 1 -

5 Clasificacidn - C

Obligatorio odigo Clasificaci S
on

*Obligatorio cE il Serie Serie
agoria
sEMGDE4 2 - F A d{Z)-d]

Opcional echas - Fecha F 2Td{2) {2}
in {2}
eEMGDES4 - 5

" eguridad - Sensi Basico,Medi

Obigatotio bilidad Datos Ca Medin o Alto
racter Personal
eEMGDEBE - N
ivel de confidenc Bajo Medio Nl
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— 3. Gestion de expedientes

» Validacion, preingreso e ingreso de expedientes

» Gestidn de actas de ingreso, transferencia y eliminacién
de expedientes

» Visualizacidn y de expedientes y documentos o Busqueda
sencilla y avanzada de expedientes y documentos y a
través del cuadro de clasificacion.

» Importacidon v exportacidon de naauetes de informacién

Gestion de Expedientes

Desda Hasta
Bt documen

achie o001 e X

& Prasrchiva O
Aechive :

Pendientes = &

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

— Gestion de expedientes

Enviado

Ingresado

Pendiente de
eliminacion total

Pendiente de
eliminacion parcial

Pendiente de
Transferencia

Preingreso

Testigo

Eliminado

Transferido

» Aplicacion de calendarios de conservacién: eliminacion y
transferencia de documentos, mediante la generacién de
alertas.

» Seleccidn y gestidon de muestras para su conservacion
permanente

» Generacion de copias auténticas en papel y con cambio de
formato

» Conservacion de firmas longevas, resellado del indice de los
expedientes para la conservacion de la integridad a largo
plazo.

» Registro de actas de ingreso, eliminacion y transferencia

» Diccionario de equivalencias desde e-EMGDE a otros
esquemas o vocabularios

» Moddulo independiente de consulta
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— Expedientes

C v Admini R e : .
Archive Castelfano. Admini__ | Laut... /. Salir
Archivo electronico.
_GelongeEpsdates | Gaingshaio  piniistacin

Gestién de Expedientes

Desde Hasta
BSerie documental ‘ ‘ Filtrar ‘ ‘ Limpiar queda avanzada
", Prearchivo s | D Expediente Serie documental Aplicacién  Fechia Ingréso Acciones
i Archivo ] ES_L01050277_2015_EXP_644  Registro de fichas de datos de sequ Archive 06/11/2015 o
o . rm
Biditsiles 0 B ESL01050277 2015 EXP643  Informaciin Publca sobre Evaluacio.. Acchive  06/11/2015 o ]
!, Eliminacién 0 B ESL01080277 2016 EXP 642 Homologacidn de thulos extranjeros... Archive 06/11/2015 ge
8 Transferencia O @ ESL01050277 2015 EXP 641  REGIMEN DISCIPLINARIO DEL PERSONAL Achie  06/11/2015 ce
Ejoiados O B ES.LO1050277 2015 EXP 640 Registro de fichas de datos de sequ Achie 06112015 oeld
. L]
Testigos
wostar 0[] 175]  <Anerior  Siguiente >
Eliminados
3 Transferidos
GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA
e Al gunos datos
N® de centros de archivo en ARCHIVe por dmbite administrativo —
60
40
20
0
Ene 17
I Administracién General del Estado [l Admini cién A 6mica I Admini i6n Local

M Universidades

I Otras Instituciones
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Siguientes pasos

UlImplementacién del derecho de acceso

QVisualizacion de administracién, para datos de
auditoria/almacenamiento

WPosibilidades de almacenamiento de otras estructuras
de informacion asociadas al expediente.

WPosibilidad de archivar bases de datos

UExpedientes hibridos
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