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0S archivos y la ley

)

, lo guardamos, clasificamos, archivamos.

Es la mision del archivero, que tiene que

Hay que hacerlo porque son
obligaciones entre partes.

con derechos y

ero ademas, los documentos tienen un plus mas, de
, de memoria del Estado de las instituciones.

'Esos obj—et_(;s juridicos_los fgmos
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Nueva normativa

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Puablico.

Nuevas leyes
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Le)’es 1957 o
Y1958, Recopiacis
a““’matiz;gg en
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PARTE OFICIAL

E&CIA DBEL CONSEJD DE MINISTROS

M. ol Bwy y ln Rurva Regenis{Q. D &)
y dugusta Real Pamilis couiintan en ests
Csris sin aevedud en su Lnporiante selud.

S N REAL ORDEN

Excmo. 8r.: Vista la peticién formulada por D. An-
tonio Comyn en instancia fechs 1.° del corriente soli-
citando que en todas las oficinas del Estado, de las pro-
vincias y de los Municipios se adnitan las instancias y
I ol oo e - ¥ demds documentos hechos con méaquinas de escribir,
b T en los mismos términos y con los mismos efectos de los

ity i fmano:

Considerando que no existe ninguna razén adminis—
trativa ni de otra indole que aconseje no admitir en las
Mo e : oficinas anteri oitadas las ¥ demas
S documentos que en ellas se presenten hechos con ma-
quinas de escribir, siendo mas clara y facil su lectura
que muchos de los escritos & mano, y cuys legalidad
consiste en la autenticidad de la firma que los suscribe
¥ no en que estén hechos precisamente con letra ma-
e s ut v o | 1 i o7 nuscrita;

T T | R 8. M. el REY (Q. D. G.), ¥ en su nombre la Rerxa Re-
geunte del Reino, ha tenido & bien disponer que en to-
das las oficinas del Estado, provinciales y municipa-
les se admitan cuantas instancins y documentos se
: presenten hechos con maquinas de escribir, en los mis-
e e g mos términos y cop iguales efectos de los escritos 6 co-
e - o | T o piados & mano.
Gt T b e T e L De Real orden lo digo 4 V. 8. para su conocimiento
i ¥ efectos consiguientes. Dios guarde & V. §. muchos
afios. Madrid 12 de Febrero de 1900.

FRANCISCO SILVELA

o poescta -
s Sefior....
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Al elefante lo ataron de bebé a una pequefia estaca.  Prob6 a soltarse, pero no
pudo, era pequefio y débil. Pasaron los afios, se hiz o enorme y fuerte, pero
Jamas volvio a intentar soltarse de la pequefia esta  ca. (Cuento de Bucay:.)

Se ins@lg en el siemp

;Atados a la estaca
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¢ Que significa?
B Hstamos pasando de la gestion electronica de
documentos a la gestion de documentos-e
T :Qué pensais?
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Un mundo conectado

f 2015 moviles
= tes:
7.300

millones
50,1% ha

comprado

‘. algunavez | \ 2 :0 a9 |
\_ por internet J \ 2 y
\ / ordenador /

% ha
usado
internet

/ 9%,7% |\
| viviendas |
| conmovil J
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7.300 millones moévily

o
7.300 millones
habitantes

o
Ahora moéviles >
habitantes

92% espanioles tiener
teléfono con internet

o
Récord con Singapur
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* Viviendas con ordenador

* Viviendas con acceso a internet

* Viviendas con mévil

* Ciudadanos que han usado intern
alguna vez

¢ Ciudadanos han comprado por
internet alguna vez
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Wisponibilidad de movil en Espana

% ciudadanos

% ciudadanos

60 80 100
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0S NIN0S. mas conectados

69,8 %
tienen
movil

Nifio
10a 15
anos 2016

94,9 usado 95,2 usado

ordenador internet

ultimos 3 altimos 3
meses meses
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2020 = 50.000
millon j
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£Soy de un pais?

éSoy de donde

habitantes: participo?
China: 1.378
USA: 324
Rusia: 144
UE: 508
Alemania: 82

Instagran
400
millones

T ¢El poder del

millones ‘territorio?

. ¢ El poder de las redes?

G. Bustos  Gestion del documento-e
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E1 62% de las personas entre 16-74 afios que han usado internet
en tltimos 12 meses, ha sido para contactar o interactuar con
las AA. PP.

Interoperabilidad: 40 millones anuales de transmisiones
de datos entre las distintas administraciones

Para operar con las AA PP, el 80,9 usan ordenador, 24,6
smartphone, 13,4 tablet

La tramitacion telematica de los servicios ofrecidos a los
ciudadanos aument6 su proporcién frente a la presencial desde
el 64,8% de 2013 hasta el 67% de 2014
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La nueva tecnologia digital es disruptiva

Produce un gran impacto en la sociedad, con
cambio de paradigma.

Nunca en la historia habian cambiado tantas
cosas a la vez: cambian los sistemas de
produccion, los mecanismos de transmision de
conocimiento, la comunicacion y las relaciones
humanas.

Lo importante no son las redes, que cambiaran,
lo realmente importante es la conexion
permanente y la transmision de conocimiento
en tiempo real
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Ciudadano conectado

DR A A
AWy N e

Y

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia

.

La revolucion
del tiempoy
del espacio
Marco juridico
Politica de
gestion de
documento-e
Colaboracion
El nuevo
archivero

herramientas

=
wv
L
=
=
e
o
=
=
o
—
(9+]
(e

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia



Mayo 2017

Mayo 2017

2evolucion de

G. Bustos

)

>

Gestion del documento-e

Gestion del documento-e

TEL - :
Lemipao

““"

EFIAP Murcia

V

11



}

Jl»rfl ~ J 3 'y ™ 4
)a ld (o (jr")| ir'J(},r")

= La imagen del archiverd
= ahora es una hoje
=Empieza a ser un chip o

archivero haciendo
04

= ;A que ahora, si?
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= Alguien se imaginabagg
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B No tenemos “dinero” /trueque. Tenemos
APUNTES

= No se mueve el dinero, sino su sello: firma, claves,
etc.

Interoperamos
Asignar responsabilidades

Gestion de documentos y administracion de
repositorios-e:

» Establecer programas

= Establecer procesos

» Definir controles

Unos organismos lo desarrollan, los bancos.
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;Doénde
estamos?

La velocidad
de los
cambios

i

| MO | S v | et | 7
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El coche
como
ejemplo
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Normativa

Organizativo
/ cultural
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Estamos pe rdiendo los papeles

Numerosas herramientas de tramitacién y
gestion documental antes del ENI

Nuevos tramitadores que terminan en la
tramitacion: no incluyen archivado ENI
final

Bases de datos de valor patrimonial
“Trasterillos” electréonicos a mansalva
Expedientes zombis
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Trasterillos
electronicos

Expedientes antes del Repositorios
ENI incontrolados

o Tramitadores que no
archivan

Documentos destruidos
por falta de espacio

| Formateo de relevos
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/ lo0gas las l)r'i',(;.'. dae agatos
>

= Pensar en digital = nuevos elementos
= El dato puede tener valor patrimonial

= ;Usamos bases de datos como apoyo
en un estudio de valoracion?

& qué bases de datos de
valor patrimonial

. BEYUBLIZBCION
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o cdos |0Ss correos electronicos?

= Pensar en digital = nuevos
elementos

« F] correo electronico es una via de
comunicacion: notificacion,
contenidos, etc

& qué correo

ele~try tiene valor patrimonial
’ ’ FORMAYE®
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Normativa
servicios
generales

Normativa
administracion
electronica

Normativa
archivistica
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./ Ley 40/2015
y 30/1992 Régimen Ley 39/2015
Reg)ydd.y Juridico Procedimiento
proc Administrativo S—
admiristrative

Ley 1!/2007
Acciso
electrénico

R.D.1671/2009
desarrollo Ley
Acceso

R.D.3/2010
ENS

Archivo
Ley 16/1985 R.D.4/2010
Laitionic Documento- ENI

e
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Vlarco normativo g

Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico E parol
www.boe
Regula en su Titulo VII, capitulo I, las cuestiones relativas a la conservacioén del patrimonio documental como
parte integrante del Patrimonio Historico Espariol.
= Ensu articulo 55 establece que la exclusién o eliminacién de bienes del patrimonio documental y
bibliografico xonten&plados en el articulo 49.2 y de los demas de titularidad publica debera ser
autorizada p 1} or la inistracion competente, a propuesta de sus propietarios o poseedores,
mediante el procedimiento que se estableceré por via reglamentaria.
El articulo 58 atribuye el estudio y dictamen de las cuestiones relativas a la calificacién y utilizacién
de los documentos de la Admm tracion del Estado y del sector publi
integracion en los archiv el régimen de acceso e inutilidad administrativa de tales documentos
a la Comision Superior Cahngadora de Documentos Administrativo:

Ley 30,/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comdan. http://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A- 2 63
Articulos 45.5 y 46 de la Ley, sus previsio lan lugar a establec conserv. n de documentos
admmlsha soportes distintos al original, de m: nera que, e l' i con s tes garantias el soporte papel
sel documentales, m ten ndo lo P t Su 0 S C S d relaciona con lo establecido
en el Real D & g ic teleméticas en la
Administracion (Jenel ai del Estado.

o] Leyes 39/2015 y 40/2015

= Real Decreto 1164/2002 de 8 de noviembre, por el que se regula la conservacién del patrimo
documental con valor histérico, el control de la eliminacion de otros documentos de la Adm
General del Estado y sus organismos ptblicos y la conservacién de documentos admini trat
soporte dlstmto al original. Rttp:/ /www.boe.es /aeboe/consultas/bases_datos/doc.php?

Real Decreto 1401/2007, de 29 de octubr: pm el que se regula la compo , funcionamiento y
competenmas de la Comisi6n Superior Calificadora de Documentos Administrativos.
www.boe.es/diario_boe/ txt.php?id=BOE-A-2007-19248

G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia

Normas con

Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.
http:/ /www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1999-23750

Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos de
caracter personal. http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2

Ley 37/2007, de 16 de noviembre, sobre reutilizacién de la informacién del sector ptblico

Real Decreto 149’3/”011 de 24 de octubre, por el que se desarrolla la Ley 37/2007, de 16
de noviembre, sobre reutilizacion de la informacion del sector ptiblico, para el &mbito del
sector publico estatal https:/ /www.boe.es/diario_boe/ txt.php?id=BOE-A-2011-17560
Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen
gobierno http:/ /www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE 013-12887

Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica

htt; www.boe.es/buscar/doc.php?id 2003-23399

Resolucion de 29 de noviembre de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas, por la que se publica el Acuerdo de aprobacién de la Politica de Firma
Electroénica y de Certificados de la Administracion General del Estado y se anuncia su
publicacién en la sede correspondiente

https: / /www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2012-15066

Orden HAP/566/2013, de 8 de abril, por la que se regula el Registro Electrénico Comtn
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2013-3

Mayo 2017 3 tion del documento-e  EFIAP Murcia
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Mlarco normativo

Real Decreto 1164/2002 de 8 de noviembre, por el que se regula la conservacion del
patrimonio documental con valor histérico, el control de la eliminacién de otros
documentos de la Administracion General del Estado y sus organismos ptblicos y la
conservacion de documentos administrativos en soporte distinto al original.
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases datos/doc.php?id=BOE-A-2002-22192

Real Decreto 1401/2007, de 29 de octubre, por el que se regula la composicién,
funcionamiento y competencias de la Comisién Superior Calificadora de Documentos
Administrativos. https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-

Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol
de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracién General del Estado
y de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso.

www.boe.es php?id=BOE-A-2011-18541
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Administracion electronica

Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios
Pibiicos: htto:/ /www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2007-12352
Leyes 39/2015 y 40/2015
Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios public
http://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2009-18358
Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Seguridad en el ambito de la Administracion Electronica.

http:/ /www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2010-1330
Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el &mbito de la Administracion Electronica.
http:/ /www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/doc.php?id=

Real Decreto 396/2013, de 7 de junio, por el que se regula el Comité técnico estatal de la Administracion

judicial electronica https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-

Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre, sobre comunicac s elec cas en la Administraciéon

de Justicia en el ambito territorial del Ministerio de Justicia y por el que se regula el sistema LexNET
o https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?

de Administracién
Eictronica

https://mww.boe.es/legislacion/codigos/codigo.php?id=029_Codigo_de_Administracion_Electronica
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Normativa interopere

Resolucion de 3 de octubre de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Catalogo de
estandares. http:/ /www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2012-13501

Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por
la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento Electrénico.
http:/ /www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13169

Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Puablica, por
la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Digitalizacién de
Documentos. http:/ /www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13168

Resolucion de 19 de julio de 2011 de la Secretaria de Estado para la Funcién Puablica, por
la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Expediente Electrénico.
http:/ /www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13170

Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por
la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad Politica de Firma Electrénica
y de certificados de la Administr, www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-
A-2011-13171

Resolucién de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Protocolos de
intermediacion de datos. http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2012-10049

G. Bustos tion del documento-e
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Normativa interoperabilidad 2

= Resolucion de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Pablicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Relacion de
modelos de datos. http: xt.php? 2012-10050

= Resolucion de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas,
por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de ges
documentos electronicos. http: / /www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2012-10048

Mayo 2017

Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién
Ptblica, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de requisitos de
conexion a la red de comunicaciones de las Administraciones Publicas espafiolas.

http:/ /www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13173

Resolucién de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por
la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Procedimientos de copiado
auténtico y conversion entre documentos electrénic

http:/ /www.boe diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13172

Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por
la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el
Intercambio de asientos entre las entidades registrales.

http:/ /www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13174

Resolucion de 19 de febrero de 2013, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Reutilizacion
de recursos de la informacién. http://www.boe.es/diario_boe/ txt.php?id=B! -2013-
2380

Gestion del documento-e  EFIAP Mu
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Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Elec ico (e-EMGDE).
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad #POLITICAGESTION
Directorio Comtin de Unidades Organicas y Ofi Modelo de Codif

Atributos de Informacién. http: i a.gob.es/ctt

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Catélogo de est?
administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#CATALO!
RES
Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento Elec
:/ /administracionelectronica.gob.es /PAe/NTinteroperabilidad#DOCUMENT!
ONICO

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Digitalizacion de
Documentos.
nelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad #DIGITALIZACIONDOC

cién de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Expediente Electrénico
racionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#E

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Politica de Firma Elec y de certificados de
la Administracion.
http://administracionelect a.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#I ICAFIRMA

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del d mento-e EFIAP Murcia
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Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Relacion de modelos de

datos.

http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#RELACIONMODELOS

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de gestion de

documentos electrénicos.

http:/ /administracionelectronica.gob.es /PAe/NTinteroperabilidad#POL

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Requisitos de conexién a la

red de comunicaciones de las Administraciones Publicas espafiolas.
administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad #REQUISITOSCONEXIO

N

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Procedimientos de copiado
auténtico y conversion entre documentos electrénicos.

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el
intercambio de asientos entre las Entidades Registrales.
a.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#INTERCAMBIOASIENT

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Reutilizacién de recursos de
informacion.

http://administracionelectronica.gob. PAe/NTinteroperabilidad#REUTILIZACIONRECU
RSOS
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Catalogo de estdndares em 7\
Documento electrénico

s
o . . .2 nteroperabilida
Digitalizacién de Documentos

Expediente electrénico

Politica de Firma Electrénica y de certificados de la Administracién
Protocolos de intermediaciéon de datos

Relacion de modelos de datos ’
Politica de gestiéon de documentos electrénicos Es—q“emg’f;l’j’r”lg':g
Requisitos de conexién a la red de comunicaciones de las
Administraciones Pablicas espafiolas

Procedimientos de copiado auténtico y conversiéon entre documentos
electrénicos

Modelo de Datos para el Intercambio de asientos entre las entidades
registrales
Reutilizacion de recursos de la informacién
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e Admon. Justicia
NO * Parlamentos

obligados
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. s

archivo-e vive su
La revolucion
Politica de
gestion de
documento-e 8
Colaboracion
El nuevo
archivero
Las
herramientas

del tiempoy
del espacio

Marco juridico
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NIVEL

¢.Donde estamos? La realidad

60% - 90%
ENCUESTAS:

Adecuacion al ENI  (octubre 2014)

e M Justicia 5
e MINETUR 5
e MAGRAMA 3

Octubre 2014: 51 Marzo 2014: 72 Diciembre-13: 43
Septiembre-13: 49 Mayo-13: 39 Febrero-13: 28

A . G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia
Mayo 2017
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COMUNIDAD VALENCIANA

Tabla 15.Datos de nivel de adecuacion por CC.AA.

EXTREMADURA

CASTILLA LA MANCHA

G. Bustos

COMUNIDAD VALENCIANA

(CASTILLA LA MANCHA

ISLAS BALEARES
NAVARRA

PAIS VASCO
CASTILLAY LEON
ANDALUCIA

COMUNIDAD OE MADRID

Gestion del documento-e EFIAP Murcia

Mar 14 Sept 13 Evolucién

ASTURIAS

EXTREMADURA

ARAGON

CANTABRIA

COMUNIDAD DE MADRID
GALICIA

ISLAS BALEARES

CANARIAS

NAVARRA

PAIS VASCO

CASTILLA Y LEON

ANDALUCIA
CONSORCI AOC

GENERALITAT DE CATALUNYA

MURCIA

Tabla 17.Datos de evolucion de nivel de adecuacion por Comunidad Auténoma.

)n del documento-e EFIAP Murcia

CONSCORCI ACC

GENERALITAT DE
CATALUNYA

24



Oct 14 Marzo 14 Evolucion

. Organizativa
|. Semantica
|. Técnica
Infraestructuras y servicios
Comunicaciones AAPP
Rettilizacion y transferencia
Firma electronica
Documentoelectronico
Conformidad

Tabla 18.Datos de evolucion de nivel por capitulos del ENL.

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia

Mayo 2017 G. Busto del documento-e EFIAP
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mbende estamos? Adecuacion ENI

General

1
M
169
205

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia

Esiancado documento-e: ;Por

m Causas del retraso en recueracién y conservaciéon
documento-e:
= Un tema percibido a menudo como més novedoso

= Requiere tratamiento horizontal que implique a los actores
interesados y retina a los responsables y expertos de gestion, de

Requiere la elaboracion y aprobacion politica de
gestion de documentos electrénicos

Requiere ordenar el posible escenario de herramientas
preexistentes de gestion documental y gestiéon de expedientes,
integracion con herramientas necesarias, aprovechamiento de
herramientas prestadas como servicios comunes, etc.

Necesaria la formacion del personal.

Mayo 2017 G. Bustos Gestion del documento-e  EFIAP Murcia
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Necesidad de gestionar el documento-e para
su recuperacion en el futuro (derechos -
historia

Partimos de un marco legal %; normativo
comun para todas las AA. PP.

Porque sin interoperabilidad no hay gestién-e

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia

La respuesta esta en la
norma

Obligados por ley (Real Decreto 4/2010, de 8
de enero, por el que se regula el ENI en el

ambito de administracion-e. Capitulo X. Art.
21)

de una organizacion, con
distribucion de i
para la creacion y gestion de

a lo largo del tiempo, en
el marco de sus actividades

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e ~ EFIAP Murcia
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Documento electronico

= Resolucion de 28 de junio de 2012, de la
Secretaria de Estado de Administraciones
Puablicas, por la que se aprueba la Norma
Técnica de Interoperabilidad de Politica de

gestion de documentos electrénicos.
www.boe.es/boe/dias/2012/07 /26 /pdfs/BOE-A-2012-10048.pdf

= Modelo:

http: / /www.seap.minhap.gob.es/dms/es/publicaciones/centro_de_publicaciones_de 1
set/ Monografias0Q/parrafo/Politica_doc_electronicos/POLITICA-GESTION-
Modelo/POLITICA %20GESTION %20Modelo.pdf

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia

J

Zog = B e 15 - e -~
*olifica gestion documentos

Guia de aplicacién de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento
Electrénico.
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#DOCU
MENTOELECTRONICO

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Digitalizacion de Documentos.

http:/ /administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#DIGITA
LIZACIONDOCUMENTOS

Guia de aplicacién de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Expediente
Electrénico.

http:/ /administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#EXPEDI
ENTEELECTRONICO

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Politica de Firma
Electrénica y de certificados de la Administracién.

http:/ /administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#POLITI
CAFIRMA

Guia de aplicacién de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de
gestion de documentos electrénicos.

http:/ /administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#POLITI
CAGESTION

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e ~ EFIAP Murcia




La respuesta: el modelo

POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS ....ccveveverevrminsrscrnens 5 |
R . MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
1.2 Alcance de la Politica 5 10048  Resolucion de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de
1.3. Datos s la Politica 6 Administraciones Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de
1.3.1 Periodo de validez 5 Interoperabilidad de Politica de gestion de documentos electronicos.
1.3.2.Identificador del gestor de la Politica. 7
14 Rolesy 7
14.1 Actores 7
14.2R
1.5. Procesos de gestion 9
151 Captura o POLITICA DE GESTION
1.5.2 Registro 1 DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS
153.C 0 12
15.4.D 0 12
155 Acceso 13
1.5 6 Calificacion 13
157G 0 14
1.5.8 Transferencia 15
1.5.9.Destruccion o on 15
1.6.  Asignacién de metadatos 15
1.7. Documentacion 16
1.8 F 6 16
1.9. Supervision y auditoria 16

1.10. Gestion de la Politica

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia

Eolllicas de gest
= Ambito universitario
o Alicante (4/2012)
o Lleida (4/2013)
s Murcia (2/2014)
= Navarra (12/14)
Administracién local
Arganda del Rey (4/2010)
Diputacién de Valencia (9/2013)
Cartagena (7/2014)
Diputacion de Barcelona (8/2014)
Diputacion de Castellon (3/2015)
Administracion autonémica
s Pais Vasco (4/2011)
o Cataluna (5/2014)
= Canarias (2/2015)
s Asturias (3/2016)
= Aragon (4/2016)
Administraciéon General del Estado
s Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas (9/2014)
= Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte (7/2015)
s Ministerio de la Presidencia

Mayo 2017 G. Bustos ion del documento-e  EFIAP Murcia
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La respuesta: formula
MINHAP

- Ejes GTCA y CPAE (actual CPAD)
» Todo MINHAP y sus organismos
- Grupo de trabajo

= Profesionales del archivo.

« Profesionales TIC

& Gestores
- Ponencias sobre grandes temas
- Debate, trabajo, 20 sesiones 5h (12/13 a

10/14).

- scv€Dire los componentes

o documento

Equipo responsable de la elaboracién del documento
“Politica de Gestion de documentos-e MINHAP”

Grupo de Apoyo de Normativa y Tecnologia
(Grupo de Trabajo para la Coordinacion de Archivos)

Gerardo Bustos Pretel

Rosa Martin Rey
Luis Romera Iruela
José Luis Garcia Martinez

Josefina Otheo de Tejada Barasoin
Andrea Ruiz de Garibay

Carmen Conejo Femandez

Miguel A. Amutio Gémez

Andoni Pérez de Lema Séenz de Viguera
Alejandro Millaruelo Gémez

Alvaro Tapias Sancho

Cristina Martinez Merencio

Juan Antonio Zapardiel Lépez
Santiago Vélez Fraga

M. Carmmen Barroso Gonzalez
Javier Hemandez Diez

Alvaro Reig Gonzalez

Céndida Pérez Clemente

Begofia Rada

Petra Fernandez Alvarez

José Luis Lapuente Perea

Ricard Pérez Alcazar
Carlos César Herrero Garcia

Dominica Graifio Ferrer
Fernando Iniesta Sanchez
Isabel Barrio Martin

Mayo 2017

Secretaria General Técnica

Secretaria General Técnica
‘Secretaria General Técnica
Secretaria General Técnica

AEAT
AEAT

D.G. Catastro

DGMPIAE

Intervencion General de la Administracion del Estado
Intervencion General de la Administracion del Estado
D.G. Catastro

Divisién de Sistermas Informacion y Telecomunicaciones
Inspeccion General

Sub. Gral. T jas Inform. y T

D.G. Funcién Publica

Division de Sistem: 6y T

INAP

Secretaria General Técnica

Division de Sisteras Informacion y Telecomunicaciones
DGMPIAE

DGMPIAE

Subdireccion General de Archivos Estatales
S.G. Tecnologias

Secretaria General Téchica
S.G. Tecnologias
Secretaria General Técnica

G. Bustos  Gestion del documento-e ~ EFIAP Mu

politic

jIcis!

SGT

AEAT

DG Catastro

SGTIC

DTIC

IGAE

SEAP

D.G. Funcién Publica
INAP

Archivos Estatales
Tecnologias

SGT
SGTIC
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iSNesultado: documento y ponencias

tio’n de

est1C
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docum
MINHAP
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EFIAP Murcia

Politica gestion documento-e

POLITICA DE GESTION DE

DOCUMENTOS ELECTRONICOS
1.1. Referencia

1.2.  Alcance de la Politica

1.3. Datos identificativos de la Politica

Mayo 2017

1.3.1. Periodo de validez

1.3.2. Identificador del gestor de la Politica
Roles y responsabilidades

1.4.1. Actores

1.4.2. Responsabilidades
Procesos de gestion documental

1.5.1. Captura

1.5.2. Registro

1.5.3. Clasificacion

1.5.4. Descripcion

1.5.5. Acceso

1.5.6. Calificacion

1.5.7. Conservacién

o 1.5.7.1. Estrategias de conservacién

1.5.8. Transferencia

1.5.9. Destruccién o eliminacién

1.6. Asignacion de metadatos
1.7. Documentacién

1.8. Formacién

1.9. Supervision y auditoria
1.10. Gestion de la Politica

2. PROCEDIMIENTOS
INSTRUMENTALES PARA LA
GESTION DE DOCUMENTOS
2.1. Firma electrénica
2.2. Protocolo de digitalizacién de
documentos

iado auténtico de
documentos

REFERENCIAS

egislacion

Leg
Documentos de Interés

G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia
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Anexos del documento g

ANEXO 1. Programas de gestion documental ANEXO 5

existentes en el MINHAP y sus organismos y 5 Recur SOS de 5
entidades dependientes. i recuperacion de la informacién.

ANEXO 2. Relacién de registros MINHAP ANEXO 6. Documentos relacionados
ANEXO 3. Cuadro de clasificacion funcional con la politica de seguridad de los

ANEXO 3. TRANSITORIO Repertorio de series documentos electrénicos del
documentales del MINHAP departamento.

ANEXO 4. Perfil de aplicacion de metadatos del ANEXO 7. Calendario de
MINHAP (subconjunto del eEEMGDE) conservacion.

= a. Perfil de aplicacién del MINHAP ANEXO 8. Formularios de
(subconjunto del eEMGDE_) identificacion de series y de peticiéon
= b. Propuesta de modificacion del eEEMGDE de dictamen de la CSCDA

ANEXO 9. Medidas a incluir en un
plan de preservacién.

ANEXO 10. Técnicas de borrado
seguro.

Anexo 11. ESTRUCTURAS DE INFORMACION PARA EL ALMACENAMIENTO DE METADATOS
COMPLEMENTARIOS Y ESTRUCTURAS DE INFORMACION PARA EL INGRESO EN EL
ARCHIVO ELECTRONICO

Anexo 12. TRATAMIENTO DE LAS GARANTIAS TECNICAS EN RELACION A LA FIRMA
ELECTRONICA DE LOS EXPEDIENTES Y SUS DOCUMENTOS ELECTRONICOS
ARCHIVADOS DEFINITIVAMENTE Y EN EL MOMENTO DE SU PRE-INGRESO

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia
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Presentacion. La utilidad de las ponencias relacionadas con el expediente-e. Gerardo
Bustos Pretel

Ponencial. Determinacion del Esquema Institucional de Metadatos. Andoni Pérez de
Lema

Ponencia 2. Planteamiento de firma electrénica en la politica de gestién de documentos
electronicos del MINHAP. Carmen Conejo Fernandez y Alvaro Tapias Sancho

Ponencia 3. Tratamiento global del registro. Documento sobre el registro como tramite
y como procedimiento de gestion . Luis Romera Iruela y Rosa Martin Rey

Ponencia 4. Elaboracion de un Repertorio de Series Documentales para el
Departamento. Luis Romera Iruela y Rosa Martin Rey

Ponencia 5. Estrategia de conservacion de documentos en repositorio, conforme al
calendario de conservacion. Alejandro Millaruelo Gémez

Ponencia 6. Tratamiento y gestion del correo electrénico como documento electrénico.
Alvaro Reig Gonzélez y Alejandro Millaruelo Gémez

Ponencia7. Proceso de transferencia de documentos electrénicos . Cristina Martinez
Merencio

Ponencia 8. Destruccion o eliminacién segura de documentacién electrénica y soportes
informaticos. Alejandro Millaruelo Gémez y Andoni Pérez de Lema Saenz de Viguera
Ponencia9. Valoracién documental. José Luis Garcia Martinez

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia
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Recursos operativos

| os atajos del

| . paps A g
. Trucors",(l’égﬁﬂérs‘_gi cdrencias para
avanzar
# Formulas provisionales para seguir.
& Soluciones de transicion:

@ Repertorio de series documentales (SIA, ACTUA,
Encuesta archivos)

< Relacion de dictdimenes emitidos por la CSCDA

.
. Calendario de conservacion
. Tesauros

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia
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- Protocolo de digitalizacion
» NTI Digitalizacion, Manuales de la AEAT y Catastro
+ Requisitos técnicos minimos recomendados
» Fases del proceso de digitalizacion
Preparacién
Digitalizacion
Asignacion de metadatos
Firma
Determinacion de la naturaleza de las copias
Control de calidad
Fase de archivo

. Planteamiento de firma

« Firma electronica avanzada
« Codigo Seguro de Verificacion

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia
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Esquema de metadatos

= Metadatos obligatorios NTI de documento-e y
expediente-e

Metadatos complementarios minimos
necesarios para la transferencia de
documentos-e y expedientes-e entre
repositorios con cambio de custodia

Metadatos complementarios recomendados
para la gestion optima de documentos-e y
expedientes-e

Resto de e-EMGDE

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia

),(-) ue hemos hecho?

- Resumiendo:
& Asumir una necesidad/obligacion legal
= Aglutinar las diferentes realidades MINHAP
@ Elaborar un marco para el documento-e MINHAP
« Pioneros = Ofrecer un modelo a otras AA PP

@ Poner un problema encima de la mesa - ;como se
abordan las aplicaciones a partir de ahora?

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e ~ EFIAP Murcia
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"G -e entidades locales

Equipo multidisciplinar Tavernes de Valldigna
(Valencia)

Consenso alcanzado 3 sectores implicados:

= Colegio de Secretarios, Interventores y Tesoreros de
Administraciéon Local de la provincia de Valencia

= Asociacion de Técnicos de Informatica de Administracion
Local

= Asociacion de Archiveros y Gestores de Documentos
Valencianos)

Publica MINHAP como borrador v.0

Grupo de Trabajo de Documento, Expediente y
Archivo-e lo usa como punto de partida

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia

sorrador PGD-e loca

Mayo 2017 G. Bustos ~ Gestion del documento-e  EFIAP Murcia




. Qué hacer?

« El punto de partida, los cimientos: el marco

;Tramite jobligacién/requisito o herramienta?

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia

. Que hacer?

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia
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EFIAP Murcia

Gestion del documento-e

G. Bustos

Mayo 2017
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el centro: la colaboracion

Politica de gestion de documentos-e
Archive

Grupo de Trabajo de Expediente,
Documento y Archivo Electrénicos
en el Comité Sectorial de AE

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia

71U |) @G €

B Grupo de trabajo del comité sectorial de
administracion electrénica:

» Representantes de Comunidades Auténomas, Entidades
Locales, Administracion del estado, todo tanto desde el
punto de vista de archivo, como de tecnologias.
Incorporacion de nuevos miembros, como ambito
judicial

» Participacion destacada de los responsables de archivo,
Ministerio de Educacion, Cultura y Deportes, y la
CSCDA

» Compartir experiencias y buenas précticas
» Coordinacién entre Administraciones publicas

» Posibilidad de apertura al sector privado, como en el
foro de factura

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia




Grupo en el CDTIC

El CDTIC, en su reunion del 13 de abril de 2016,

acordo la creacion del Gru&)o de Trabajo del CDTIC
ara el Documento, Expediente y Archivo
lectrénico

En la reunién de 4 de abril de 2016 el CDTIC
reforzo la colaboracion estrecha y reparto de tareas
entre los sectores técnico y archivistico, destacando
li/h)zarticipacién de la S.G. Archivos Estatales
(MECD)

Se reunira al menos una vez al trimestre.

2 representantes (uno funcional y otro técnico) por
cada uno de los ministerios y organismos que
forman parte del CDTIC.

G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia
Mayo 2017

Bonfluencia y sintonia CDTIC / Comité

C -~ | ~y -
Jr,/_;i()l |!"J"

@ Gestores
Archiveros

Comité Sectorial: CC AA, EE
CDTIC entorno AGE (ministerios LL, Universidades

reanism n carga TI ..
y organismos con carga TIC) Admon. Justicia, Parlamentos

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia
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Subgrupo
Esquema de
metadatos de
ingreso

Subgrupo
SIA

Mayo 2017 G. Bustos

dico

L4

La revolucién
del tiempoy

del espacio
Marco jur

Mayo 2017 G. Bustos

G.T.
Documento

Expediente
Archivo-e

Politica de
gestion de
documento-€

Gestion del documento-e

Subgrupo '
m PGD-etipo

* Subgrupo
Lineas
estratégicas
documento-e

P N

/ Subgrupo A
Protocolos
conservacion,
validez,
disponibilidad

Gestion del documento-e EFIAP Murcia

.

Colaboracion
El nuevo
archivero

Las
herramientas

EFIAP M

40



- C ~ T~ 1 { \ a S '|’ -
1% ,’;||.,',’,l()|| I’.".[‘!-’)]’Jf.glf,rii

= Con la tecnologia, la gestion

archivistica abarca toda la vida del
documento COMPARTIDO

- W
o 2 -

AFERIVO™E

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia

Entre el registro y el archivo

= Con la tecnologia, el km 0 cuenta

Registro-e

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia
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P R o el alim 2
ges comipartic 5

| A CA

Ministerio

Presidencia

Administracién Administraciéon
Archivistica Electronica

Responsabilidad

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia

Administracion local

Secretarios

municipales

Archiveros Informéaticos

Responsabilidad

compartida

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia
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“Derechos”

Apoderamiento

*13.D hos de las p ensus relaci con las AA.PP.

53, Derechos del i doenelp limi iministrativo

# 14. Derechoy obligacién de relacionarse electrénicamente con las AA.PP.
¢ 12, Asi iaen el uso de medios electrénicos los interesados

* 6. Registros electronicos de apoderamientos

* 16. Registros

9. Sistemas de identificacién de los interesados en el procedimiento
# 10. Sistemas de firma admitidos por las AA.PP.
 11. Uso de medios de identificacion y firma en el procedimiento administrativo.

+ 41. Condiciones generales para la practica de las notificaciones.
+ 43 Practica de las notificaciones a través de medios electrénicos

Documentos

* 26. Emision de documentos por las AA.PP.

* 27. Validez y eficacia de las copias realizadas por las AA.PP.
* 28. Documentos aportados por los interesados.

¢ 17. Archivo de documentos.

http://www.boe.es/di

Mayo 2017

Gestion del documento EFIAP Murcia
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de los documentos electronicos que correspondan a procedimientos
finalizados

conservarse en un formato que
permita garantizar la autenticidad, integridad y conservacion del
documento

contar con medidas de seguridad

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia

Ley 39/2015 PACAP

J

Disposicién adicional segunda. Adhesién de las CCAA y EE LL a
las plataformas y registros de la Administracion General del Estado.

ara cumplir con lo previsto en materia de registro electronico de
apoderamientos, registro electrénico, archivo electrénico unico,
plataforma de intermediacion de datos y punto de acceso general
electronico de la Administracién, las Comunidades Auténomas y las
Entidades Locales podran adherirse voluntariamente y a través de
medios electronicos a las plataformas y registros establecidos al efecto
por la Administracion General del Estado. Su no adhesion, debera
justificarse en términos de eficiencia conforme al articulo 7 de la Ley
Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

n el caso que una Comunidad Auténoma o una Entidad Local
justifique ante el Ministerio de Hacienda y Administraciones Pablicas
que puede prestar el servicio de un modo mas eficiente, de acuerdo
con los criterios previstos en el parrafo anterior, y opte por mantener
su propio registro o plataforma, las citadas Administraciones deberan
garantizar que éste cumple con los requisitos del Esquema Nacional de
Interoperabilidad, el Esquema Nacional de Seguridad, y sus normas
técnicas de desarrollo, de modo que se garantice su compatibilidad
informatica e interconexion, asi como la transmision telematica de las
solicitudes, escritos y comunicaciones que se realicen en sus
correspondientes registros y plataformas.
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DF 7¢

Entrada en vigor

DT 1*

Archivo de
documentos

DT 2% Registro-e y
archivo-e anico

DT 4* Régimen
transitorio de los
archivos,
registros y puntos
de acceso general

Mayo 2017

Funcionamiento

electrdnico

Ley 39/2015

* La presente Ley entrara en vigor al afio de su publicacion en el «Boletin Oficial del Estado».

* No obstante, las previsiones relativas al registro electronico de apoderamientos, registro
electronico, registro de empleados publicos habilitados, punto de acceso general electronico de
la Administracion y archivo unico electronico produciran efectos a los dos afios de la entrada
en vigor de la Ley.

* 1. El archivo de los documentos correspondientes a procedimientos administrativos ya
iniciados antes de la entrada en vigor de la presente Ley, se regiran por lo dispuesto en la
normativa anterior.

* 2. Siempre que sea posible, los documentos en papel asociados a procedimientos
administrativos finalizados antes de la entrada en vigor de esta Ley, deberan digitalizarse de
acuerdo con los requisitos establecidos en la normativa reguladora aplicable.

*Mientras no entren en vigor las previsiones relativas al registro electronico y el archivo electronico
{nico, en el ambito de la Administracion General del Estado se aplicaran las siguientes reglas:

+a) Durante el primer ano, tras la entrada en vigor de la Ley, podran mantenerse los registros y archivos
existentes en el momento de la entrada en vigor de esta ley.

*b) Durante el segundo ano, tras la entrada en vigor de la Ley, se dispondra como maximo, de un
registro electronico y un archivo electronico por cada Ministerio, asi como de un registro electronico por
cada Organismo puablico

+Mientras no entren en vigor las previsiones relativas al registro electronico de apoderamientos, registro
electronico, punto de acceso general electronico de la Administracion y archivo tnico electronico, las
Administraciones Publicas mantendran los mismos canales, medios o sistemas electronicos vigentes
relativos a dichas materias, que permitan garantizar el derecho de las personas a relacionarse
electronicamente con las Administraciones.
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* 3, Principios generales. Apartado 2.

38. Lasede electrdnica

39, Portal de internet

« 40. Sistemas de identificacion de las AA.PP.

*41. Actuacion administrativa automatizada

¢4 Sistemas de firma para la actuacion administrativa automatizada
* 43, Firma-e del personal al servicio de las AA.PP.

# 45 Aseguramiento e interoperabilidad de la firma-e

* 46. Archivo electronico de documentos ‘

* 95, Gestidon compartida de servicios comunes: b)Sistemas de informaciény com.
¢ 142, Técnicas de colaboracién

* 44 Intercambio de datos en entornos cerrados de comunicacion
» 155. Transmisiones de datos entre AA.PP.

 156. Esquema Nacional de Interoperabilidad y Esquema Nacional de Seguridad

 157. Reutilizacién de sistemas y aplicaciones de propiedad de la Administracién
* 158. Transferencia de tecnologia entre Administraciones
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Publicacion ley
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2 /10/2017

archivo tnico

Cada ministerio un

registro
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un registro
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2/10/2018

@ Registro electrénico
de apoderamientos

# Registro electr
“Registro de
empleados publicos
apoderados

& Punto de acceso
general

0 Gnico
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Declaracion de servicios compartidos

Servicio unificado de telecomunicaciones

Servicio de seguridad gestionada

Servicio de alojamiento de infraestructuras TIC

Servicio de nube hibrida (Nube SARA)

Servicio de correo electronico unificado

Servicio multicanal de atencion al ciudadano

Servicio de gestion del registro

Servicio de gestion de notificaciones

. Servicio de gestion de némina

10. Servicio integrado de gestion de personal

11. Servicio comun de gestion econémico-
presupuestaria

12. Servicio comun de generacion y validacion de
firmas electrénicas

13.Servicio de gestion de expediente y
documento electronico

14.Servicio de gestion de archivo

electronico

DECLARACION DE
SERVICIOS COMPARTIDOS

© o0 N RCHEERO N =
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Alineacion de trabajos DTIC con estandares
nacionales y €l IFOPeos
El MINHAP y, en particular, la Direccion TIC, tiene como tarea el desarrollo y

despliegue de servicios compartidos e infraestructuras para servicios de
administracion electronica.

o) B Gestion de
Expedientes en

Tramite (SGDE)

m Gestion de
Expedientes
Archivados
(SGDA)

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia

a7



IN@EhIVo unico, ni tiempo ni espacio

Archivo tnico = el Desafio: que el
legislador ha pensado gestor también
en digital piense en digital

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia

L4

La revolucion
El nuevo
archivero

=
wy
(5]
=
=
o
o
=
O
S
(5]

del tiempoy
del espacio
Marco juridico
Politica de
gestion de
documento-e
Colaboracion
her,—amientﬂs
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Politica gestion
documentos -e

G. Bustos  Gestion del documento-e
Mayo 2017 EFIAP Murcia

@ Herramientas para la gestion completa de
documentos y expedientes electrénicos, incluido
su almacenamiento, acorde al Esquema
Nacional de Interoperabilidad y sus normas
técnicas

m Permite su Uso:

* Con o Sin Persistencia de datos
(generacion al vuelo, o no) G-InSide para
generacion “al vuelo” sin persistencia.

» Via Web o Via Web Services.

ST G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia
Mayo 2017
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= Una vez que se tiene el expediente bien
formado, disponibilidad de servicios
avanzados:
» Servicios de Intercambio de Expedientes

« Envio de expedientes a la Administracion de
Justicia, a través del Cargador de
Expedientes del MJU

» Puesta a Disposicion de expedientes a
ciudadanos

Todo ello con posibilidad de hacerlo Via
Web y también Via Web Services

Mayo 2017 G. Bustos  Gestion del documento-e  EFIAP Murcia

Modo de Uso: Cloud y mediante instalacion in
situ.

Publicacion en el Centro de Transferencia de
Tecnologia del Codigo bajo licenciamiento
EUPL.

Siguiendo las buenas practicas y normativa en
cuanto a SW libre, reutilizacion y creacion de
valor

Informacion de la estrategia y el proyecto de
archivo en el Portal de administracion
electronica

B S G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia
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Archive

[;-5 men . AEERIVS,

Sestion del G.Bustos  Poiitica de gestién de documentos-e Noviembre 2010

T aTall ol r £ ~ I ~ Yy C ~] ~ el 211
Principales funciones de Archive
dministracién de archivo

Alta de usuarios y asignacion de perfiles

Gestion de archivo

Alta 'y descripcion de series documentales mediante la asignacién de metadatos para
la gestién de procesos.

Creaci6én y mantenimiento del cuadro de clasificacion de series documentales
Gestion de los metadatos de la politica de gestion de documentos de la organizacion

Gestion de expedientes

Mayo 2017

Validacién, preingreso e ingreso de expedientes

Gestion de actas de ingreso, transferencia y eliminacion de expedientes
Visualizacion y de expedientes y documentos

Busqueda sencilla y avanzada de expedientes y documentos y a través del cuadro de
clasificacion.

Importacion y exportacién de paquetes de informacion (SIPs, DIPs)

Aplicacion de calendarios de conservacion: eliminacion y transferencia de
documentos, mediante la generacién de alertas.

Seleccion y gestion de muestras para su conservacion permanente

Generacion de copias auténticas en papel y con cambio de formato
Conservacién de firmas longevas, resellado del indice de los expedientes para la
conservacion de la integridad a largo plazo.

6on del documento-e  EFIAP Murcia
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Unciones de Archive pendientes
= Implementacion del derecho de acceso.

@ Visualizacion de administracion, para datos de
auditoria/almacenamiento.

Posibilidades de almacenamiento de otras
estructuras de informacién asociadas al
expediente.

m Posibilidad de archivar bases de datos.

= Diccionario de equivalencias desde e-EMGDE a
otros esquemas o vocabularios.

m Cifrado de series documentales.
@ Expedientes hibridos

G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP Murcia

Archive
Problema cultural: La tramitacion de

un expediente termina con el
archivado ENI

Implantacion del programa Archive:
« Es la herramienta

« Implica cambio de cultura por si
mismo
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En funcionamiento

@ Desde junio 2016

Archive esta en

funcionamiento en

MINHAP

MINHAP cuenta con

el archivo electréonico

anico por ministerio

obligatorio 2/10/2017

Contiene expedientes

finalizados de

= PME

s SEAP
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conclusiones
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Vivimos en un mundo conectado

n del do

Mayo 2017 G. Bustos

OSICION

Para contactar:
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/archive

;Qué es Archive?:

http:/ /www.minhap.gob.es/ Documentacion/Publico/SGT/Tript
ico%20ARCHIVE%20web_acc.pdf

Guia rapida de archive:
https: / /ssweb.seap.minhap.es/portal EELL ouia_archive
sol.html

Inside: https:/ /administracionelectronica.gob.es/ ctt/inside

Archive: http:/ /administracionelectronica.gob.es/ctt/archive

En general, PAE:

https:/ /administracionelectronica.gob.es

G. Bustos  Gestion del documento-e EFIAP
Mayo 2017 Murcia




Gerardo Bustos Pretéd

Subdirector general de Informacion, Documentagi®ublicaciones
Ministerio de Hacienda y Funcion Publica

http://gbustos.co

https://trabajandomasporunpocomenos.wordpress.com

LA POLITICA DE GESTION Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS
DE LA CARM
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